Проект


Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений 
на установку рекламных конструкций на территории муниципального 
образования "Пустошкинский район", аннулирование разрешений 
на установку рекламных конструкций"

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования "Пустошкинский район", аннулирование разрешений на установку рекламных конструкций" (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества, открытости и доступности предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования "Пустошкинский район", аннулирование разрешений на установку рекламных конструкций" (далее - муниципальная услуга).

1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

1.3. За получением муниципальной услуги могут обратиться:

1.3.1 физические и юридические лица, являющиеся:

- собственниками недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция (за исключением недвижимого имущества, находящегося в государственной или муниципальной собственности), либо лицами, обладающими вещным правом на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, или правом владения и пользования указанным недвижимым имуществом на основании договора с ее собственником, а также доверительным управляющим, при условии, что договор доверительного управления имуществом не ограничивает доверительного управляющего в совершении действий по размещению рекламных конструкций на переданном в доверительное управление недвижимом имуществе (далее по тексту - собственник недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция);

- собственниками рекламной конструкции, либо лицами, обладающими вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с ее собственником (далее по тексту - рекламораспространитель, владелец рекламной конструкции).

1.3.2. представители физических и юридических лиц, указанных в подпункте 1.3.1 пункта 1.3 настоящего Административного регламента, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или иных законных основаниях (далее по тексту - заявитель).

    1.3.3 Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

    1.3.4.Администрация осуществляет предоставление муниципальной услуги по адресу: 
182300, г.Пустошка, ул.Революции, д.39. 

Адрес электронной почты: pustoshka@reg60.ru
Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на портале государственных услуг Псковской области в сети Интернет: gosuslugi.pskov.ru. 

на официальном сайте муниципального образования «Пустошкинский район» в сети Интернет: pustoshka.reg60.ru
График работы Администрации:

понедельник - пятница с 09.00 - 18.00, обед с 13.00 - 14.00,

суббота, воскресенье - выходные дни.

Телефоны для получения информации, связанной с предоставлением муниципальной услуги:

Приемная Администрации: 8 (81142) 2-19-91;

Председатель комитета:     8 (81142) 2-12-57

1.3.2. Информация о порядке предоставления муниципальной  услуги, о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги, о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителям непосредственно в помещении Администрации, по электронной почте, посредством ее размещения в сети Интернет: на официальном сайте Администрации и в государственной информационной системе "Государственные и муниципальные услуги в Псковской области" (gosuslugi.pskov.ru) 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:

"Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования "Пустошкинский район", аннулирование разрешений на установку рекламных конструкций".

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Пустошкинского района (далее по тексту - Администрация).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем одного из следующих документов:

- решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

- решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции; 
- решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.

Указанные решения оформляются на бланке Администрации Пустошкинского района 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Максимальный срок для направления заявителю решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции составляет 30 дней со дня регистрации в  Администрации запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок для направления заявителю решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции составляет 30 дней со дня регистрации в Администрации запроса о предоставлении муниципальной услуги.

2.4.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур (действий) указаны в разделе 3 настоящего Административного регламента.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации, принята всенародным голосованием 12.12.1993;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе";

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

- Устав муниципального образования "Пустошкинский район",
- Решение Собрания депутатов района от 16.02.2010г. №228

- иные правовые акты Российской Федерации, Псковской области, муниципальные правовые акты муниципального образования "Пустошкинский район
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Перечень документов, предоставляемых заявителем самостоятельно:

- заявление на установку рекламной конструкции по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту (далее по тексту - заявление);

- документ, удостоверяющий личность заявителя, или его копия (при направлении заявления и прилагаемых документов почтовой связью);

- копия документа, подтверждающего полномочия представителя (при обращении представителя заявителя), в том числе руководителя юридического лица; копия договора доверительного управления имуществом (при обращении доверительного управляющего);

- подтверждение в письменной форме согласия собственника недвижимого имущества, либо иного законного владельца недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции (в случае, если заявитель не является собственником недвижимого имущества или иным законным владельцем недвижимого имущества);

- согласие собственников помещений в многоквартирном доме, полученное в порядке, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации (в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме);

- заверенная копия экспертного заключения о соответствии проекта рекламной конструкции (ее технических параметров) требованиям технического регламента, строительных норм и правил (СНиП) и другим нормативным правовым актам (в случае, если предполагается размещение крышной рекламной установки, транспаранта-перетяжки, либо отдельно стоящей щитовой конструкции площадью 5 кв. м и более);

- документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции, в соответствии с подпунктом 105 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации;

- паспорт рекламного места (по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту, в двух экземплярах), без проведения мероприятий по его согласованию с уполномоченными органами, должностными лицами и иными заинтересованными лицами, указанными в приложении 2 к настоящему Административному регламенту, содержащий:

а) ситуационную схему (местоположение рекламной конструкции в границах городского округа);

б) схему размещения рекламной конструкции на недвижимом имуществе, к которому она присоединяется (схема размещения рекламной конструкции на фасаде здания, сооружении выполняется на фрагменте фасада здания, сооружения с привязкой к основным элементам здания, сооружения, в случае размещения рекламной конструкции на земельном участке схема размещения должна быть выполнена на топографической основе в масштабе 1:500, с привязкой к существующей застройке, перекрестку, бордюрному камню, опоре освещения или километровому столбу в пригородной зоне. Схема размещения выносной рекламной конструкции может выполняться без топографической основы.);

в) фотографию рекламного места после установки рекламной конструкции (для вновь устанавливаемых конструкций - фотомонтаж);

г) техническую характеристику рекламной конструкции.

- утвержденный заявителем дизайн-проект рекламной конструкции в масштабе и цвете (внешний вид, размеры, используемые конструктивные материалы и оборудование).

2.6.2. Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

- паспорт рекламного места (по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту, в двух экземплярах), с проведением мероприятий по его согласованию с уполномоченными органами, должностными лицами и иными заинтересованными лицами, указанными в приложении 2 к настоящему Административному регламенту;

- схему размещения рекламной конструкции на земельном участке.

Схема размещения рекламной конструкции на земельном участке должна быть выполнена на топографической основе в масштабе 1:500, с привязкой к существующей застройке, перекрестку, бордюрному камню, опоре освещения или километровому столбу в пригородной зоне, а также согласована с инженерными службами, осуществляющими эксплуатацию инженерных коммуникаций, пролегающих в месте предполагаемого размещения рекламной конструкции. Список необходимых согласований определяет Администрация Пустошкинского района. Схема размещения выносной рекламной конструкции может выполняться без топографической основы.

2.6.3. Перечень документов, предоставляемых заявителем и необходимых для аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции (далее по тексту - заявление и прилагаемые документы):

- заявление об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции (далее по тексту - заявление);

- документ, удостоверяющий личность заявителя или его копия (при направлении заявления и прилагаемых документов почтовой связью);

- копию документа, подтверждающего полномочия представителя (при обращении представителя заявителя), в том числе руководителя юридического лица; копию договора доверительного управления имуществом (при обращении доверительного управляющего);

- документ, подтверждающий прекращение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заключенного между собственником недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции (в случае, если заявителем является собственник недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция).

.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в приеме заявления и прилагаемых документов:

2.7.1 Оснований для отказа не предусмотрено;

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.8.1. В случае если текст заявления не поддается прочтению (при направлении заявления и прилагаемых документов почтовой связью). При этом заявителю направляется информация о том, что ответ на заявление не будет дан по указанным причинам, если его фамилия (наименование) и почтовый адрес поддаются прочтению.

2.8.2 Запрос заявителя не соответствует требованиям, установленным подпунктами 2.6.1.1 и 2.6.2. пункта 2.6 настоящего Административного регламента.

2.8.3. Несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента.

2.8.4. Несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте генеральному плану.

2.8.5. Нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта.

2.8.6. Нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения 
2.8.7. Нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.

2.8.8. Нарушение требований, установленных частями 5.1 - 5.7 и 9.1 статьи 19Федерального закона от 13.03.2006 N 38 -ФЗ "О рекламе".

2.9. В соответствии с подпунктом 105 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации заявитель уплачивает государственную пошлину за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции.

2.10. Сроки ожидания в очереди при подаче документов и получении результата предоставления муниципальной услуги заявителем лично.

При подаче документов лично максимальный срок ожидания в очереди составляет 20 минут.

2.11. Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:

- при направлении заявления посредством почтового отправления - в день поступления;

- при личном обращении заявителя - в присутствии заявителя в день обращения максимальный срок 20 минут.

При получении результата предоставления муниципальной услуги лично:

- максимальный срок ожидания в очереди составляет 20 минут;

- максимальный срок выдачи результата предоставления муниципальной услуги составляет 20 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, соответствуют Санитарным правилам и нормам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03". Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оснащено:

1) информационными стендами;

2) стульями и столами для возможности оформления документов.

На информационных стендах в помещениях Администрации размещается следующая информация:

1) выдержки из законодательных и иных нормативно-правовых актов, регулирующих вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги;

2) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3) образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требования к ним;

4) текст настоящего административного регламента.

Кабинеты приема заявителей оборудованы информационными табличками с указанием:

1) номера кабинета;

2) фамилии, имени, отчества и должности специалиста, предоставляющего муниципальную услугу.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги подразделяются на количественные и качественные.

В число показателей доступности входят:

-предоставление информации о муниципальной услуге в электронной форме

- время ожидания муниципальной услуги;

- график работы Администрации.

В число качественных показателей доступности предоставляемой муниципальной услуги входят:

- достоверность и полнота информации о предоставляемой услуге;

- простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов;

- соблюдение сроков выполнения всех административных процедур;

- отсутствие жалоб.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной  услуги в электронной форме

муниципальная  услуга может оказываться в электронной форме через Портал государственных и муниципальных услуг Псковской области при наличии технической возможности путем осуществления:

1) предоставления в установленном порядке информации заявителям и обеспечения доступа заявителей к сведениям о муниципальной  услуге;

2) подачи заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявлений и документов Администрацией с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных услуг и Портала государственных и муниципальных услуг Псковской области gosuslugi.pskov.ru.

;3) получения заявителем сведений о ходе исполнения заявления о предоставлении муниципальной  услуги;

4) получения заявителем результата предоставления муниципальной  услуги, если иное не установлено федеральным законом.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме

3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования "Пустошкинский район", аннулирование разрешений на установку рекламных конструкций", которая приводится в приложении 3 к Административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.2.1. Прием и регистрация запроса заявителя.

3.2.2. Рассмотрение запроса заявителя, решение вопроса о наличии (отсутствии) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и подготовка:

- решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

- решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции
- решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.

3.2.3. Направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.3. Прием и регистрация запроса заявителя.

3.3.1 Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации запроса заявителя является поступление в Администрацию запроса заявителя при личном обращении заявителя в письменной форме или в виде почтового отправления.

3.3.1.1. Прием заявления от заявителя при личном обращении.

Прием заявления в письменном виде от заявителя при личном обращении осуществляется специалистом Администрации, ответственным за прием документов (далее по тексту - специалист, осуществляющий прием документов), который изготавливает копию заявления, ставит входящий номер и текущую дату на заявлении и его копии, и возвращает заявителю копию заявления.

Максимальное время прохождения административной процедуры (действия) не может превышать 20 минут.

3.3.1.2. Прием запроса заявителя в виде почтового отправления.

Прием заявления в виде почтового отправления осуществляется специалистом, ответственным за прием документов, который в день поступления запроса заявителя ставит входящий номер и текущую дату на заявлении заявителя.

3.3.1.3. Регистрация заявления и приложенных документов является основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги.

Зарегистрированное заявление передается на рассмотрение Главе Администрации для наложения резолюции о сроках исполнения и ответственном за подготовку результата предоставления муниципальной услуги специалисте комитета по делам строительства, ЖКХ и спец. вопросам Администрации (далее - специалист, предоставляющий муниципальную услугу, ответственный исполнитель).

После наложения резолюции заявление с приложенными документами направляется ответственному исполнителю.

 Максимальный срок совершения административной процедуры, указанной впункте 3.3 настоящего Административного регламента - 2 рабочих дня.

Результатом административной процедуры, предусмотренной пунктом 3.3настоящего Административного регламента является прием и регистрация запроса заявителя и направление его на рассмотрение ответственному исполнителю.

3.4. Рассмотрение запроса заявителя, решение вопроса о подготовке:

- решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

- решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

- решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.

Основанием для начала административной процедуры (действия) является получение специалистом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса заявителя в установленном порядке.

3.4.1. Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, проверяет поступивший запрос заявителя на предмет:

- соответствия требованиям, изложенным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;

- наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных в  пункте 2.8  настоящего Административного регламента.

Максимальной срок прохождения административного действия, предусмотренного подпунктом 3.4.1 пункта 3.4 настоящего Административного регламента не может превышать 7 (семи) календарных дней с момента получения запроса заявителя специалистом, предоставляющим муниципальную услугу.

3.4.2. В случае если основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги имеются, специалист, предоставляющий муниципальную услугу, готовит следующие возможные результаты предоставления муниципальной услуги:

- решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции; 
- решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции;

с обязательным указанием полного перечня причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляется на бланке Администрации.

Подготовленный специалистом, предоставляющим муниципальную услугу, согласованный проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется на подпись Главе Администрации. После подписания Главой Администрации решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируется специалистом, осуществляющим прием документов.

Максимальной срок прохождения административных действий, предусмотренных подпунктом 3.4.2 пункта 3.4 настоящего Административного регламента - 14 (четырнадцать) календарных дней с момента получения запроса заявителя специалистом, предоставляющим муниципальную услугу.

3.4.3. В случае если основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют, специалист, предоставляющий муниципальную услугу организует подготовку проекта решения и осуществляет следующую работу:

- по согласованию паспорта рекламного места с уполномоченными органами, должностными лицами и иными заинтересованными лицами, указанными в приложении 2 к настоящему Административному регламенту (в том случае, если заявитель по собственной инициативе не провел указанные согласования самостоятельно);

- запрашивает данные о государственной регистрации  юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в ИФНС России ;

- запрашивает в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Псковской области сведения о собственнике недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция (при необходимости);

- по подготовке схемы размещения рекламной конструкции;

- по подготовке проекта разрешения на установку рекламной конструкции.

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, направляет подготовленный проект решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с приложением всех необходимых документов на подпись Главе Администрации.

3.5. Направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры (действия) является получение специалистом, осуществляющим прием документов, подписанного Главой Администрации результата предоставления муниципальной услуги.

Специалист, осуществляющий прием документов, осуществляет регистрацию результата предоставления муниципальной услуги в день его получения.

Способ направления (выдачи) заявителю результата предоставления муниципальной услуги зависит от выбранного заявителем при подаче заявления и прилагаемых документов способа доставки результата предоставления муниципальной услуги заявителю: почтовой связью, получение заявителем лично.

Специалист, осуществляющий прием документов, уведомляет заявителя (в соответствии с контактной информацией, указанной в заявлении) о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги и назначает дату и время для выдачи документов. При личном обращении заявителя за получением результата предоставления муниципальной услуги, специалист, осуществляющий прием документов, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а в случае обращения представителя заявителя специалист, осуществляющий прием документов, проверяет документы, удостоверяющие личность, и документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя.

При желании заявителя получить результат предоставления муниципальной услуги почтовой связью специалист, осуществляющий прием документов, направляет результат предоставления муниципальной услуги почтовой связью с уведомлением о вручении.

Максимальный срок осуществления административной процедуры, предусмотренной  пунктом 3.5  настоящего Административного регламента - 4 (четыре) календарных дня.

Результатом административной процедуры, предусмотренной  пунктом 3.5 настоящего Административного регламента, является направление (вручение) заявителю соответственно:

- решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

- решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;
- решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Ответственность специалистов определяется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги, а также за принятием решений осуществляется заместителем Главы Администрации района - председателем комитета по делам строительства, ЖКХ и специальным вопросам.
4.3. В целях осуществления контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и принятия решений, за полнотой и качеством ее исполнения  Администрацией могут проводиться плановые и внеплановые проверки.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц комитета по делам строительства, ЖКХ и специальным вопросам Администрации.

4.4. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с исполнением муниципальной услуги   (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

При проверке может быть использована информация, предоставленная гражданами, их объединениями и организациями.

4.5. Для проведения проверок распоряжением Администрации формируется комиссия в количестве 3 человек, в состав которой включаются должностные лица Администрации: заместитель Главы Администрации района – председатель комитета по делам строительства, ЖКХ и специальным вопросам,  начальник юридического отдела Администрации района.
4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего

5.1. Действия (бездействие) должностных лиц комитета по делам строительства, ЖКХ и специальным вопросам Администрации Пустошкинского района, решения, принятые ими в ходе исполнения   муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента, могут быть обжалованы Главе районе.

5.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием официального сайта муниципального образования «Пустошкинский район» - www.pustoska.reg60.ru, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

5.3. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию и рассматривается Главой Администрации.

5.4. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запросов заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

-требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативно правовыми актами Псковской области, правовыми актами Администрации для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами нормативно правовыми актами Псковской области, правовыми актами Администрации Пустошкинского района для предоставления муниципальной услуги;

. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

5.7. В жалобе в обязательном порядке указываются:

  - наименование комитета, должностного лица комитета, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие)  которых обжалуются;

- фамилия, имя и отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

 - сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) комитета, должностного лица комитета, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) комитета, должностного лица комитета, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении жалобы, либо об отказе в её удовлетворении, и не позднее дня, следующего за днём принятия решения, заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Глава района незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.10. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной услуги, а также действия или бездействие должностных лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Выдача разрешений на установку
рекламных конструкций на территории
муниципального образования "Пустошкинский район", аннулирование разрешений
на установку рекламных конструкций"
Заявление на установку рекламной конструкции

	Дата
	


Сведения о заявителе

	Физическое лицо/Юридическое лицо/

Индивидуальный предприниматель
	

	Юридический адрес / Адрес места жительства (для ф/л, ИП)
	

	Фактический адрес
	

	Телефон
	

	Должность руководителя (для юр/л)
	

	Ф.И.О. руководителя (для юр/л)
	

	ИНН/КПП организации (для юр/л, ИП)
	

	ОГРН (для юр/л, ИП)
	


Сведения о конструкции

	Адрес установки
	

	Текст
	


	Тип конструкции
	
	Параметры конструкции
	

	Вывеска
	
	Количество сторон А
	

	Транспарант-перетяжка
	
	Б
	

	Маркиза
	
	Количество элементов
	

	Кронштейн на здании
	
	Технологическая характеристика
	

	Транспарант на здании
	
	Без подсвета
	

	Выносное средство рекламы (штендер)
	
	Внешний подсвет
	

	Крышная установка
	
	Внутренний подсвет
	

	Светодинамические табло и экраны
	
	Технологически сложная
	

	Объемно-пространственная конструкция
	
	Размеры конструкции
	

	Щитовые установки, отдельно стоящие
	
	Высота (см)
	

	Стационарная конструкция над

проезжей частью
	
	Ширина (см)
	

	
	
	Площадь информационного поля (кв. м)
	

	Настенное панно
	
	Дополнительная информация
	

	Указатель
	
	
	

	Тумба отдельно стоящая
	
	
	

	Кронштейн на отдельно стоящей опоре
	
	
	

	Флаговая композиция
	
	
	

	Прочее
	
	
	


	Представитель организации (наличие доверенности обязательно)/Физическое лицо/Индивидуальный предприниматель

	

	(Ф.И.О. полностью, телефон) Подпись

	(М.П.)

	Приложение: 1. Паспорт рекламного места

	2. Договор с владельцем недвижимого имущества N _______ от ______________

	3. Экспертное заключение по технической экспертизе проекта N _______ от _______________ (в случае, если предполагается размещение крышной рекламной установки, транспаранта-перетяжки, либо щитовой конструкции площадью 5 кв. мю и более)


Ответ прошу предоставить __________________________________________________.

(указать способ получения ответа: почтовым отправлением, вручить лично)

Приложение 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Выдача разрешений на установку
рекламных конструкций на территории
муниципального образования "Пустошкинский район", аннулирование разрешений
на установку рекламных конструкций"
Приложение к разрешению

на установку рекламной конструкции

от ___________ N _____

Паспорт рекламного места

Заявление на установку

рекламной конструкции N _______

Сторона 1

	Адрес рекламного места:

Ситуационная схема (местоположение рекламной конструкции)
Схема размещения рекламной конструкции на недвижимом имуществе, к которому она присоединяется:

Фотография рекламного места после установки рекламной конструкции (для вновь устанавливаемых конструкций - фотомонтаж:


	Рекламная конструкция:

Техническая характеристика рекламной конструкции:

Текст:

	Заявитель: Физическое лицо/Юридическое лицо/Индивидуальный

предприниматель

Должность ____________ Ф.И.О. _________________________ Подпись

М.П.


Сторона 2

Согласовано:

Владелец недвижимого имущества /______________/

Администрация г.п. «Пустошка» (по согласованию)_____________

Управление ГИБДД УВД ПО (по согласованию) /______________/

Приложение3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Выдача разрешений на установку
рекламных конструкций на территории
муниципального образования "Пустошкинский район", аннулирование разрешений
на установку рекламных конструкций"
Блок-схема 
предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений 
на установку рекламных конструкций на территории муниципального 
образования "Город Томск", аннулирование разрешений 
на установку рекламных конструкций"
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