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ПРОЕКТ


 Утверждён







  Постановлением Администрации







сельского поселения  «Пригородная волость»
                                                                   от  2012 № 
Административный регламент
Администрации сельского поселения «Пригородная волость» исполнения  муниципальной функции «Ведение реестра расходных обязательств муниципального образования  «Пригородная волость»

                    I. Общие положения


Настоящий Административный регламент  разработан с целью учета расходных обязательств муниципального образования   «Пригородная волость»   и определения объема средств бюджета муниципального образования «Пригородная волость» , необходимых для их исполнения. Данный Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по исполнению муниципальной функции по ведению реестра расходных обязательств муниципального образования  «Пригородная волость» .
1.1. Наименование муниципальной функции

Ведение реестра расходных обязательств муниципального образования  «Пригородная волость»    (далее - муниципальная функция).

 1.2. Наименование структурного подразделения Администрации, непосредственно исполняющего муниципальную функцию

Исполнение муниципальной функции осуществляет финансовый орган Администрации поселения (далее – финансовый орган).
При исполнении муниципальной функции осуществляется взаимодействие:

-с органами местного самоуправления сельского поселения;

-с главными распорядителями средств бюджета Администрации  Пустошкинского муниципального района (далее - главные распорядители);
-с  главным финансовым  управлением Псковской области

1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной функции


Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом  от 16 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 07 сентября 2007 года № 76н «О порядке представления реестров расходных обязательств субъектов Российской Федерации и сводов реестров расходных обязательств муниципальных образований, входящих в состав субъекта Российской Федерации»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 07 сентября 2007 года № 77н «Об утверждении Рекомендаций по заполнению форм реестров расходных обязательств субъектов Российской Федерации и сводов реестров расходных обязательств муниципальных образований, входящих в состав субъекта Российской Федерации»;

- Уставом муниципального образования  «Пригородная волость»   ;
 1.4. Описание результатов исполнения муниципальной функции.
1.4.1. Результатом исполнения муниципальной функции является сформированный  реестр расходных обязательств поселения, с указанием  нормативных правовых актов и заключенных от имени муниципального образования  договоров и соглашений (отдельных статей, пунктов, подпунктов, абзацев нормативных правовых актов, договоров и соглашений), предусматривающих возникновение расходных обязательств, которые, в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством  Псковской области, подлежат исполнению за счет  средств  бюджета муниципального образования..

 1.4.2. Реестр расходных обязательств  муниципального образования  используется  при разработке проекта бюджета поселения на очередной финансовый год и плановый период и определении объема средств бюджета поселения, необходимых для исполнения указанных расходных обязательств.
   2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции


2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции.

2.1.1. Информацию о порядке исполнения муниципальной функции можно получить в Администрации сельского  поселения, расположенной по адресу: по адресу:  182300 Псковская область, Пустошкинский район, д. Долосцы 

  График работы Администрации: 

с понедельника по  четверг с 9-00  до 17-00; 

перерыв на обед с 13-00  до 14-00; 

             пятница -          Не приёмный день, работа с документами            
Выходные дни: суббота, воскресенье  
  Телефон 8 (81142) 2-10-82
 
Исполнение муниципальной функции осуществляется бесплатно.

  2.2. Сроки   исполнения  муниципальной  функции       

2.2.1. Исполнение муниципальной функции по ведению реестра расходных обязательств поселения  осуществляется в следующие сроки :

плановый- до 10 июня текущего финансового года;

уточненный - до 25 января очередного финансового года. 
   2.2.2. Основанием для приостановления исполнения муниципальной функции, либо отказа в исполнении муниципальной функции является изменение бюджетного законодательства.
                                 3. Административные процедуры

   3.1. Последовательность административных действий (процедур)
   3.1.1. Муниципальная функция по ведению реестра расходных обязательств поселения включает в себя следующие административные процедуры:

сбор, составление  и ведение планового реестра расходных обязательств поселения;

сбор, составление и ведение  уточненного реестра расходных обязательств поселения; 

представление  планового и уточненного реестров расходных обязательств поселения в финансовое  управление Администрации    Пустошкинского района  .
3.1.2. Основаниями для начала  выполнения административных процедур по исполнению муниципальной функции является:

а) вступление в силу нормативных правовых актов и заключенных договоров и соглашений (отдельных статей, пунктов, подпунктов, абзацев и т.д.), предусматривающих возникновение расходных обязательств, подлежащих исполнению в соответствии с действующим законодательством, и их последующее внесение в  реестр расходных обязательств поселения;

       б) наступление сроков, установленных  Постановлением  Администрации сельского поселения  «Пригородная волость»  «О порядке ведения реестра расходных обязательств   муниципального образования «Пригородная волость».

 3.1.3.  В сфере реализации полномочий по ведению реестра расходных обязательств поселений управление финансов   Пустошкинского  муниципального района (далее – управление финансов) осуществляет следующее:

- разрабатывает и издает методические и инструктивные материалы по вопросам ведения реестра расходных обязательств поселения;

- осуществляет детальную проверку фрагментов реестра расходных обязательств поселения. По итогам проверки управление финансов вправе изменить (дополнить) данные, являющиеся предметом учета фрагмента реестра расходных обязательств поселения;

· сводит фрагменты реестра расходных обязательств поселения по главным распорядителям в реестр расходных обязательств поселения;

            - в установленном порядке представляет реестр расходных обязательств поселения в  ГФУ Псковской области.
 3.2.  Сбор данных для исполнения муниципальной функции 
 3.2.1. Главные распорядители ежегодно представляют в управление финансов фрагменты реестра расходных обязательств поселения в сроки: 
Плановый - до 01 июня текущего финансового года; 

Уточненный - до 15 января очередного финансового года.

   Фрагменты реестра расходных обязательств поселения представляются главными распорядителями в управление финансов по форме, установленной Министерством финансов Российской Федерации,  в соответствии со статьей 87 Бюджетного кодекса Российской Федерации  на бумажном носителе и в электронном виде  с использованием рабочего места автоматизированной системы «Бюджет».

 По запросу  ГФУ Псковской области  управление финансов расширяет и (или) детализирует форму для ведения фрагментов реестра расходных обязательств поселения.

            Главные распорядители ведут в соответствии со своей компетенцией фрагменты реестров расходных обязательств поселения, представляющие собой перечень нормативных правовых актов и заключенных от имени  поселения  договоров и соглашений (отдельных статей, пунктов, подпунктов, абзацев нормативных правовых актов, договоров и соглашений), предусматривающих возникновение расходных обязательств, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации и  Псковской области подлежат исполнению за счет средств поселения, с указанием объема бюджетных средств, необходимых для исполнения соответствующих расходных обязательств. 
3.2.2. Специалисты управления финансов осуществляют проверку фрагментов реестров расходных обязательств поселения представляемых главными распорядителями по курируемым расходам в  части правомерного включения в реестр расходных обязательств поселения нормативных правовых актов и заключенных от имени поселения договоров и соглашений (отдельных статей, пунктов, подпунктов, абзацев нормативных правовых актов, договоров и соглашений) и объемов бюджетных средств.

Кроме того, специалисты управления проверяют представленные фрагменты  реестров расходных обязательств поселения на  соответствие требованиям к заполнению формы реестра, установленным Приложением к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 7 сентября 2007 г. № 77н. 

В случае неправильности заполнения  представленных фрагментов реестров расходных обязательств поселения, управление финансов вправе вернуть реестры на доработку. Доработанный фрагмент реестра расходных обязательств поселения  должен быть представлен главным распорядителем в управление финансов в двухдневный срок. 

  3.3. Составление и направление  реестра          расходных обязательств    муниципального образования
 3.3.1. После согласования специалистами управления финансов фрагментов реестров расходных обязательств поселения по всем главным распорядителям, формируется реестр расходных обязательств поселения по форме, утвержденной  приказом Министерства финансов Российской Федерации от 7 сентября 2007 года № 77н «О порядке представления реестров расходных обязательств субъектов Российской Федерации и сводов реестров расходных обязательств муниципальных образований, входящих в состав субъекта Российской Федерации» и Порядком представления реестров расходных обязательств финансовыми органами муниципальных образований в  Псковской области.  
3.3.2.
Управление финансов в десятидневный срок после представления главными распорядителями  фрагментов планового реестра осуществляет их сведение и формирование (обновление) реестра расходных обязательств поселения. Управление финансов осуществляет закрепление данного состояния реестр расходных обязательств поселения   и архивирование соответствующего состояния реестра  расходных обязательств поселения в электронном и печат​​​​​​​​​​​​​ном форматах.

  3.3.3. Управление финансов в месячный срок после представления главными распорядителями  фрагментов уточненного реестра  осуществляет сведение уточненных фрагментов реестра и формирование (обновление) реестра расходных обязательств поселения. Управление осуществляет закрепление данного состояния реестра расходных обязательств поселения и архивирование соответствующего состояния реестра расходных обязательств поселения в электронном и в печатном форматах.

3.3.4.  Реестр расходных обязательств поселения подписывается главным бухгалтером Администрации поселения  и представляется в управление финансов  Пустошкинского  муниципального района  Псковской области   по форме, установленной Министерством финансов Российской Федерации  в соответствии со статьей 87 Бюджетного кодекса Российской Федерации  на бумажном носителе и в электронном виде с использованием рабочего места автоматизированной системы «Бюджет».
4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, осуществляет Глава  сельского поселения.

4.2. Главный бухгалтер поселения, ответственный за исполнение муниципальной функции, несёт персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка, полноту и качество выполнения административных процедур.

4.3. В случае выявления нарушений положений данного Административного регламента осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Проведение проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции осуществляет Глава  сельского поселения, курирующий  деятельность финансового органа.
	
	   


Приложение  
 к Административному регламенту исполнения муниципальной функции  «Составление реестра расходных  обязательств   муниципального образования «Пригородная волость»
Блок-схема

последовательности действий исполнения административной процедуры формирование реестра расходных обязательств  муниципального образования «Пригородная волость»
  SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Условные обозначения,

используемые в блок-схемах последовательности действий при исполнении административных процедур

Начало или завершение 
административной процедуры

                              Операция, действие, мероприятие

           Ситуация выбора, принятие решения

да





нет





Направление реестра расходных обязательств на доработку главному распорядителю средств  бюджета поселения








Соответствие установлено





Проверка специалистами  реестров расходных обязательств главных распорядителей средств бюджета   муниципального образования  на соответствие установленным требованиям   











Направление  реестра расходных обязательств  муниципального образования в управление финансов  муниципального  района


























Наступление сроков, установленных приказом МФ РФ от 07.09.2007 № 76н «О порядке представления реестров расходных обязательств субъектов Российской Федерации и сводов реестров расходных обязательств муниципальных образований, входящих в состав субъекта Российской Федерации» 





Составление реестров расходных обязательств главных распорядителей средств бюджета поселения, направление реестра расходных обязательств специалистам управления финансов  муниципального района








