ПРОЕКТ
                                                                    Утвержден   Постановлением Администрации            

   сельского поселения «Пригородная волость»
                                                                    № -- от   --2012г.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации  сельского поселения  «Пригородная волость» по предоставлению муниципальной услуги       «Формирование, утверждение, исполнение  бюджета 

 сельского поселения  «Пригородная волость» и  контроль за его исполнением».
I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции
1.1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции по формированию и исполнению местного бюджета, контролю за исполнением данного бюджета (далее по тексту – муниципальная функция), (далее - административный регламент) разработан  в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения настоящей муниципальной функции, определяет порядок составления и рассмотрения проекта бюджета   сельского поселения «Пригородная волость», утверждения, исполнения бюджета и утверждения отчета об исполнении бюджета, осуществления бюджетного контроля, определяет полномочия участников бюджетного процесса.

1.2. Наименование органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию
Муниципальную функцию исполняет Администрация   сельского поселения «Пригородная волость» и осуществляется через  главного специалиста  бухгалтера администрации  сельского поселения и (далее - специалист) в пределах его компетенции.

1.3.  Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной функции
 Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации; 

- Бюджетным кодексом Российской Федерации; 

- Уставом  муниципального образования «Пригородная волость»;

- Положением о бюджетном процессе в муниципальном образовании «Пригородная волость»;   
 1.4. Результат исполнения муниципальной функции
1.4.1. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является  формирование, утверждение, исполнение бюджета  и контроль за его исполнением.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах  исполнения   муниципальной функции
 2.1.1 Информация о порядке и процедуре исполнения муниципальной функции, контактных телефонах, сведения о графике (режиме) работы, предоставляется в Администрации  сельского поселения «Пригородная волость»: 

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством размещения материалов на информационном стенде, расположенном в Администрации, с предоставлением следующей информации:

-режим работы Администрации;

-почтовый адрес Администрации;

-адрес официального сайта (при наличии) и электронной почты Администрации поселения;

- перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной функции;

- образец заполнения заявления;        
2.1.2. Местонахождение администрации  сельского поселения: 

 182300, Псковская область, Пустошкинский район, д.Долосцы
 Телефон для справок и консультаций: (8 81142) 2-10-82;2-25-15
Часы работы администрации поселения:
Понедельник –  четверг с 09.00 до 17.00
Пятница – не приёмный день. Работа с документами.
Перерыв на обед: с 13.00 до 14.00

Выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни.
Телефон для справок и консультаций:
Глава поселения – Глава администрации – (8 81142) 2-10-82 ;

Главный специалист бухгалтер -  (8 81142) 2- 25-15
- телефон/факс:  (8 81142) 2-10-82.
2.1.3. Порядок информации об исполнении муниципальной функции 
Информирование граждан о процедуре исполнения муниципальной функции может осуществляться в устной (на личном приеме и по телефону), письменной формах, а так же в форме публичного информирования.

При информировании по письменным обращениям, ответ на обращение направляется в адрес заявителя в течение трех дней с момента поступления обращения. 

Во время консультирования  по телефону главный специалист Администрации  подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Специалист, исполняющий муниципальную функцию, должен  произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту Администрации, или должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции включает в себя размещение данного административного регламента на информационном стенде  в здании Администрации   сельского поселения  .

2.2. Сроки исполнения муниципальной функции

2.2.1. Исполнение муниципальной функции осуществляется в течении всего календарного года.


2.2.2. Условия и сроки выполнения отдельных административных процедур исполнения муниципальной функции представлены в соответствующих разделах в настоящем регламенте.

2.3. Перечень оснований для приостановления исполнения  муниципальной функции
Основанием  для приостановления  исполнения  муниципальной функции является:
- нарушение действующего законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов Новгородской области, нормативных правовых актов  сельского поселения «Пригородная волость».
2.4. Требования к оборудованию мест исполнения муниципальной функции
Местом исполнения муниципальной функции является здание Администрации   сельского поселения «Пригородная волость»   ( д. Долосцы, Пустошкинского района).
На входе в кабинет, на видном месте размещается вывеска, содержащая информацию о режиме работы специалиста, сведения о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста.
Рабочее место специалиста по исполнению муниципальной функции  оборудуется столами, стульями, шкафами для документов, компьютерами с возможностью печати и выхода в Интернет, средствами связи и пожаротушения, должно обеспечивать:
- комфортные условия для должностного лица и гражданина;
-возможность копирования документов;
-наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4;
Места ожидания заявителей должны быть оснащены стульями, столом, обеспечены канцелярскими принадлежностями, информационными стендами, средствами пожаротушения, иметь достаточное освещение.
 
2.5. Требования к исполнению муниципальной функции на платной (бесплатной) основе
Муниципальная услуга исполняется на безвозмездной основе.

3. Административные процедуры
3.1.Полномочия органов местного самоуправления в сфере бюджетного процесса
 
3.1.1. Участники бюджетного процесса
Участниками бюджетного процесса являются:




- глава поселения;



- главные распорядители (распорядители) бюджетных средств;

- главные администраторы (администраторы) доходов бюджета;

- главные администраторы (администраторы) источников финансирования дефицита бюджета;

- получатели бюджетных средств.

 

3.1.2. Бюджетные полномочия  поселения
 Собрание  депутатов  сельского поселения обладает следующими полномочиями:




1) утверждает бюджет  сельского поселения и отчет о его исполнении, рассматривает ежеквартальные отчеты об исполнении бюджета   муниципального образования;



2) устанавливает и отменяет местные налоги и сборы в соответствии с действующим законодательством;




3) предоставляет налоговые льготы по платежам в бюджет поселения в соответствии с действующим законодательством;




4) определяет порядок направления в бюджет   сельского поселения  доходов от использования муниципальной собственности, местных налогов и сборов;



 5)  осуществляет контроль за исполнением бюджета поселения;

      
6) формирует и определяет правовой статус органов, осуществляющих контроль за исполнением бюджета поселения;



7)  осуществляет другие полномочия в соответствии с Бюджетным кодексом РФ и иными правовыми актами бюджетного законодательства Российской Федерации и  Псковской  области, Уставом    муниципального образования, решениями  Собрания  депутатов  поселения.
3.1.3. Бюджетные полномочия Главы сельского  поселения
Глава   сельского поселения:


1) определяет бюджетную, налоговую и долговую политику поселения;


2) представляет на утверждение Совета депутатов поселения проект решения о бюджете поселения и отчет о его исполнении;


3) подписывает решение Совета депутатов об утверждении бюджета на очередной финансовый год; 


4) принимает планы и программы развития поселения, утверждает отчеты об их исполнении;


5) несет ответственность за исполнение бюджета поселения в соответствии с Федеральными законами, законами  Псковской  области, Уставом  муниципального образования;


6) осуществляет иные полномочия, предусмотренные Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами Псковской  области, Уставом  муниципального образования и  решениями  Собрания  депутатов.

3.1.4. Бюджетные полномочия Администрации поселения
1. Администрация   сельского поселения:
1)   организует составление проекта бюджета поселения на очередной финансовый год;

2)   организует исполнение бюджета поселения;

3)    устанавливает порядок ведения реестра расходных обязательств поселения;
4) осуществляет иные полномочия, предусмотренные Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами  Псковской  области, Уставом муниципального образования  и решениями Собрания  депутатов.
 2. Финансовый орган поселения:
1)        составляет проект бюджета (проект бюджета и среднесрочный финансовый план) поселения;

2)         представляет проект бюджета, с необходимыми документами и материалами, Главе поселения для внесения его на Собрание  депутатов поселения;

3)        организует исполнение бюджета;

4)        устанавливает порядок составления бюджетной отчетности;

5)        устанавливает порядок составления и ведения сводной бюджетной росписи;

6)        ведет реестр расходных обязательств поселения;

7)  проводит проверки финансового состояния получателей средств бюджета поселения, получателей бюджетных ссуд, бюджетных кредитов, муниципальных гарантий;

8)     осуществляет предварительный, текущий и последующий контроль за исполнением бюджета поселения;
9)        осуществляет операции со средствами бюджета поселения;
10)    взаимодействует с органами, осуществляющими кассовое обслуживание бюджета;
11)      составляет отчет об исполнении бюджета поселения;
12)   в предусмотренных законодательством случаях приостанавливает операции по лицевым счетам главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств бюджета поселения;
13)    ведет сводный реестр главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств бюджета поселения;
14)    определяет и утверждает для главных распорядителей (распорядителей) и прямых получателей средств лимит бюджетных обязательств;

15)    осуществляет текущий анализ социально-экономического положения поселения;
16)    разрабатывает прогноз социально-экономического развития поселения на очередной финансовый год;
17)    составляет прогноз сводного финансового баланса поселения;
18)    вносит предложения по распределению средств на капитальное строительство;
19)    осуществляет другие полномочия в соответствии с бюджетным и налоговым законодательством;
20)    осуществляет иные полномочия в соответствии с настоящим Регламентом и другими актами бюджетного законодательства.
3.  Главный специалист  Администрации поселения имеет исключительное право принимать решения по следующим вопросам:

1)   утверждение сводной бюджетной росписи бюджета поселения;

2)   утверждение лимитов бюджетных обязательств, для главных распорядителей (распорядителей), получателей средств бюджета поселения;

3)   осуществление блокировки расходов и отмена решения о блокировке расходов в случаях, определенных Бюджетным кодексом Российской Федерации.

      Главный специалист Администрации поселения осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральным и областным законодательством, а так же в соответствии с решениями органов местного самоуправления поселения.

      Совершение действий, указанных в пункте 1 настоящей статьи, без разрешительной надписи главного специалиста Администрации поселения является нарушением бюджетного законодательства и влечет ответственность в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации.

       Главный  специалист администрации поселения имеет право запретить главному распорядителю (распорядителю), получателю бюджетных средств, бюджетному учреждению осуществление отдельных расходов за исключением расходов, осуществляемых руководителем бюджетного учреждения за счет средств, полученных от внебюджетных источников.

     Основанием применения указанного запрета являются представления органов Федерального казначейства, финансового органа поселения, контрольного органа поселения,  других контрольных органов, свидетельствующие о нарушении бюджетного законодательства Российской Федерации.

 

3.1.5. Бюджетные полномочия иных участников бюджетного процесса в  поселении

1. Бюджетные полномочия главных распорядителей средств бюджета, получателей средств бюджета и иных участников бюджетного процесса определяются в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и настоящим регламентом.

 
3.2. Бюджетное устройство сельского поселения «Пригородная волость»
 3.2.1. Правовая форма бюджета поселения
1.    Бюджет поселения разрабатывается Администрацией поселения, вносится Главой поселения на рассмотрение  Собрания депутатов и утверждается решением  Собрания депутатов   сельского поселения  в порядке, установленном настоящим Регламентом. 

2.    Бюджет составляется на  три года и длится с первого января по тридцать первое декабря.

 3.2.2. Формирование доходов бюджета поселения
Доходы бюджета поселения формируются в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, законодательством о налогах и сборах и законодательством об иных обязательных платежах.

 3.2.3. Виды доходов бюджета поселения
1. К доходам бюджета относятся налоговые доходы, неналоговые доходы и безвозмездные поступления.

2. К налоговым доходам бюджета поселения относятся доходы от предусмотренных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах федеральных налогов и сборов, в том числе от налогов, предусмотренных специальными налоговыми режимами, региональных и местных налогов, а также пеней и штрафов по ним.

3. К неналоговым доходам бюджета поселения относятся:

- доходы от использования имущества, находящегося в муниципальной собственности, после уплаты налогов и сборов, предусмотренных законодательством о налогах и сборах, за исключением имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных;

- доходы от продажи имущества (кроме акций и иных форм участия в капитале), находящегося в муниципальной собственности, после уплаты налогов и сборов, предусмотренных законодательством о налогах и сборах, за исключением имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных;

- иные неналоговые доходы.

4. К безвозмездным поступлениям относятся:

- дотации из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации;

- субсидии из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации (межбюджетные субсидии);

- субвенции из федерального бюджета и (или) из  областного;

- иные межбюджетные трансферты из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации;

- безвозмездные поступления от физических и юридических лиц, международных организаций и правительств иностранных государств, в том числе добровольные пожертвования.

 3.2.4. Налоговые доходы бюджета поселения
1. В бюджет поселения зачисляются налоговые доходы от следующих местных налогов, устанавливаемых   в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах:

- земельного налога – по нормативу 100 процентов;

- налога на имущество физических лиц – по нормативу 100 процентов.

2.                  В бюджет поселения зачисляются налоговые доходы от следующих федеральных налогов и сборов, в том числе налогов, предусмотренных специальными налоговыми режимами:

- налога на доходы физических лиц – по нормативу 10 процентов;

- единого сельскохозяйственного налога – по нормативу 30 процентов.
 3.2.5. Формирование расходов бюджета поселения
Формирование расходов бюджета поселения осуществляется  в соответствии с расходными обязательствами, обусловленными нормативно правовыми актами органов местного самоуправления поселения, исполнение которых должно происходить в очередном финансовом году (очередном финансовом году и плановом периоде) за счет средств бюджета поселения.

 3.2.6. Размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ,  оказание услуг для коммунальных нужд
1. Размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд производится в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов для государственных и муниципальных нужд.

2. Муниципальные контракты заключаются и оплачиваются в пределах лимитов бюджетных обязательств, кроме случаев, установленных пунктом 3 статьи 72 Бюджетного кодекса РФ.

 3.2.7. Реестры закупок
1. Бюджетные учреждения, органы местного самоуправления поселения, муниципальные заказчики обязаны вести реестры закупок, осуществленных без заключения муниципальных контрактов.

2. Реестры закупок, осуществленных без заключения муниципальных контрактов, должны содержать следующие сведения:

- краткое наименование закупаемых товаров, работ и услуг;

- наименование и местонахождение поставщиков, подрядчиков и исполнителей услуг;

- цена и дата закупки.

3.2.8. Резервный фонд Администрации поселения
1. В расходной части бюджета поселения предусматривается создание резервного фонда администрации поселения.

2. Размер резервного фонда Администрации поселения устанавливается решением  Собрания  депутатов о бюджете поселения на очередной финансовый год и не может быть меньше  50 тыс. рублей..

3. Средства резервного фонда направляются на финансовое обеспечение непредвиденных расходов, в том числе на проведение аварийно-восстановительных работ и иных мероприятий, связанных с ликвидацией последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций.

4. Порядок использования бюджетных ассигнований резервного фонда Администрации поселения, предусмотренных в составе бюджета поселения, устанавливается Администрацией поселения.

5. Отчет об использовании бюджетных ассигнований резервного фонда Администрации поселения  прилагается к ежеквартальному и годовому отчетам об исполнении бюджета поселения.

 3.2.9.Осуществление расходов, не предусмотренных бюджетом
1. Если принимается нормативный правовой акт, предусматривающий увеличение расходных обязательств по существующим видам расходных обязательств или введение новых видов расходных обязательств, указанный нормативный правовой акт должен содержать нормы, определяющие источники и порядок исполнения новых видов расходных обязательств.

2. Выделение бюджетных ассигнований на принятие новых видов расходных обязательств или увеличение бюджетных ассигнований на исполнение существующих видов расходных обязательств может осуществляться только с начала очередного финансового года при условии включения соответствующих бюджетных ассигнований в решение о бюджете поселения либо в текущем финансовом году после внесения соответствующих изменений в решение о бюджете поселения при наличии соответствующих источников дополнительных поступлений в бюджет и (или) при сокращении бюджетных ассигнований по отдельным статьям расходов бюджета.

 3.3. Расходные обязательства поселения
3.3.1.Расходные обязательства поселения
1. Расходные обязательства поселения возникают в результате:

 -принятия муниципальных правовых актов по вопросам местного значения и иным вопросам, которые в соответствии с федеральными законами вправе решать органы местного самоуправления поселения, а также заключения Администрацией поселения договоров (соглашений) по данным вопросам;

 - принятия муниципальных правовых актов при осуществлении органами местного самоуправления поселения переданных им отдельных государственных полномочий;

 - заключения от имени поселения договоров (соглашений) муниципальными бюджетными учреждениями.

2. Расходные обязательства поселения, указанные в пп.1 и 3, п.1 настоящей статьи, устанавливаются органами местного самоуправления поселения самостоятельно и исполняются за счет собственных доходов и источников финансирования дефицита бюджета.

3. Расходные обязательства поселения, указанные в пп.2 настоящей статьи, устанавливаются муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления  поселения в соответствии с федеральными законами, законами  Псковской  области, исполняются за счет и в пределах субвенций из  областного бюджета, предоставляемых бюджету поселения в порядке, предусмотренном статьей 140 Бюджетного Кодекса РФ.

4. Органы местного самоуправления не вправе устанавливать и исполнять расходные обязательства, связанные с решением вопросов, отнесенных к компетенции федеральных органов государственной власти, органов государственной власти  Псковской  области, за исключением случаев, установленных соответственно федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации.

 3.3.2. Реестры расходных обязательств
1. Органы местного самоуправления поселения обязаны вести реестры расходных обязательств.

2. Реестр расходных обязательств поселения  ведется в порядке, установленном Администрацией поселения.

 3.4. Дефицит бюджета поселения и источники его финансирования
3.4.1. Дефицит бюджета поселения и источники его финансирования
1. Дефицит бюджета поселения не должен превышать 10 процентов утвержденного общего годового объема доходов бюджета без учета утвержденного объема безвозмездных поступлений и (или) поступлений налоговых доходов по дополнительным нормативам отчислений.
В случае если для поселения осуществляются меры, предусмотренные п. 4 ст. 136 Бюджетного кодекса РФ, дефицит бюджета не должен превышать 5 процентов утвержденного общего годового объема доходов местного бюджета без учета утвержденного объема безвозмездных поступлений и (или) поступлений налоговых доходов по дополнительным нормативам отчислений или более установленных процентов за счет свободного остатка  денежных средств на счете.

2. Состав источников внутреннего финансирования дефицита бюджета поселения определяется согласно Бюджетного кодекса РФ.

3.5. Составление проекта бюджета поселения
3.5.1. Основы составления проекта бюджета  сельского поселения «Пригородная волость»
1. Проект бюджета поселения составляется на основе прогноза социально-экономического развития поселения в целях финансового обеспечения расходных обязательств.

2. Проект бюджета поселения  составляется и утверждается сроком на три года (очередной финансовый год и плановый период) в соответствии с решением  Собрания депутатов поселения, за исключением решения о бюджете.

3.  Составление проекта бюджета поселения – прерогатива Администрации поселения.

4. Непосредственное составление проекта бюджета осуществляет финансовый орган Администрации поселения.

 3.5.2. Сведения, необходимые для составления проекта бюджета поселения
1. Составление проекта бюджета поселения основывается на:

- Бюджетном послании Президента Российской Федерации;

- Прогнозе социально-экономического развития поселения; 

- Основных направлениях бюджетной и налоговой политики поселения.

 3.5.3.Прогноз социально-экономического развития поселения
1. Прогноз социально-экономического развития поселения разрабатывается на очередной финансовый год либо на очередной финансовый год и плановый период.

 2. Прогноз социально-экономического развития поселения ежегодно разрабатывается в порядке, установленном Администрацией поселения.

3. Прогноз социально-экономического развития поселения одобряется администрацией поселения одновременно с принятием решения о внесении проекта бюджета в  Собрание депутатов.

 4. Прогноз социально-экономического развития на очередной финансовый год и плановый период разрабатывается путем уточнения параметров планового периода и добавления параметров второго года планового периода.

 В пояснительной записке к прогнозу социально-экономического развития приводится обоснование параметров прогноза, в том числе их сопоставление с ранее утвержденными параметрами с указанием причин и факторов прогнозируемых изменений.

 5. Изменение прогноза социально-экономического развития поселения в ходе составления или рассмотрения проекта бюджета влечет за собой изменение основных характеристик проекта бюджета.

 3.6. Основы рассмотрения и утверждения бюджета поселения

3.6.1. Общие положения
1. В решении Совета депутатов о бюджете поселения должны содержаться основные характеристики бюджета, к которым относятся общий объем доходов бюджета, общий расходов, дефицит (профицит) бюджета.

2. Решением о бюджете  поселения  устанавливаются:

- перечень главных администраторов доходов бюджета;

- распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов классификации расходов бюджетов в ведомственной структуре расходов на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период);

- объем межбюджетных трансфертов, получаемых из других бюджетов и (или) предоставляемых другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации в очередном финансовом году (очередном финансовом году и плановом периоде);

- иные показатели бюджета поселения, установленные Бюджетным кодексом РФ, законами  Псковской области, решением  Собрания  депутатов поселения.

3.6.2. Документы и материалы, представляемые одновременно с проектом бюджета
Одновременно с проектом решения о бюджете в  Собрание депутатов поселения представляются:

-  основные направления бюджетной и налоговой политики;

- предварительные итоги социально-экономического развития соответствующей территории за истекший период текущего финансового года и ожидаемые итоги социально-экономического развития поселения за текущий финансовый год;

- прогноз социально-экономического развития поселения;

- пояснительная записка к проекту бюджета;

- оценка ожидаемого исполнения бюджета на текущий финансовый год;

- иные документы и материалы.

 3.6.3.Составление проекта решения о бюджете
1. Работа по составлению проекта решения о бюджете  поселения начинается не позднее, чем за 3 месяца до окончания текущего финансового года.

2. Организация работы по подготовке проекта решения о бюджете поселения осуществляется Администрацией поселения. 

3. Администрация поселения направляет главному распорядителю средств бюджета прогнозируемые на очередной финансовый год данные о выделенных объемах бюджетного финансирования по разделам и подразделам функциональной классификации расходов бюджета.

4. Главный распорядитель бюджетных средств представляет в Администрацию поселения распределение предельных объемов бюджетного финансирования на очередной финансовый год в соответствии с функциональной и экономической классификациями расходов бюджетов Российской Федерации.

 3.7.  Рассмотрение и утверждение бюджета поселения
3.7.1. Внесение проекта бюджета в  Собрание депутатов
1. Проект решения о бюджете  вносится главой поселения в Собрание  депутатов не позднее 15 ноября текущего года.

2. Председатель  Собрания  депутатов направляет проект бюджета в   комиссию, ответственную за рассмотрение бюджета (далее – комиссия по бюджету), для подготовки заключения о соответствии представленных документов и материалов требованиям настоящего Регламента.

3. На основании заключения комиссии по бюджету председатель  Собрания  депутатов принимает решение о том, что проект решения о бюджете принимается к рассмотрению  Собранием  депутатов, либо подлежит возврату на доработку в администрацию поселения, если состав представленных документов и материалов не соответствует требованиям настоящего Регламента. Доработанный проект решения о бюджете со всеми необходимыми документами и материалами  должен быть представлен  Собранию депутатов в недельный срок.

3.7.2. Порядок рассмотрения проекта решения о бюджете на очередной финансовый год и плановый период.
 Собрание  депутатов рассматривает проект решения о бюджете на очередной финансовый год и плановый период.

3.7.3. Срок подготовки к  чтению
 Собрание  депутатов рассматривает проект решения о бюджете поселения на очередной финансовый год и плановый период и в течение 15 рабочих дней назначает публичные слушания по проекту решения о бюджете поселения на очередной финансовый год.

3.7.4. Предмет  чтения проекта решения о бюджете поселения на очередной финансовый год и плановый период
 Рассмотрение проекта решения о бюджете поселения  на очередной финансовый год  и плановый в первом чтении включает в себя:

1)   обсуждение прогноза социально-экономического развития поселения на очередной финансовый год и основных направлений бюджетной и налоговой политики Батецкого  сельского поселения;

2)   обсуждение и утверждение основных характеристик  бюджета поселения:

- общего объема доходов бюджета поселения;

- общего объема расходов бюджета поселения;

- дефицита бюджета поселения.

 3.7.5. Рассмотрение проекта решения о бюджете поселения на очередной финансовый год и плановый период
1. Обсуждение проекта решения о бюджете на очередной финансовый год во 2-м  чтении начинается с доклада Главы поселения либо, по его распоряжению,  главным специалистом  бухгалтером Администрации поселения и содоклада председателя комиссии по бюджету  поселения.

2. При рассмотрении проекта решения  Собрания  депутатов о местном бюджете на очередной финансовый год и плановый период  производится обсуждение и:

1)   голосование по принятию проекта решения о бюджете поселения на очередной финансовый год и плановый период за основу;

2)   голосование по поправкам, 

3)   голосование по утверждению основных характеристик бюджета поселения на очередной финансовый год. 

4) утверждение расходов бюджета поселения в пределах общего объема расходов бюджета поселения, утвержденного в первом чтении по разделам и подразделам, целевым статьям и видам расходов классификации расходов бюджета поселения на очередной финансовый год и плановый период;

5) принятие решения о  бюджете поселения на очередной финансовый год и плановый период в целом.

3.7.6. Назначение публичных слушаний по проекту решения о бюджете поселения на очередной финансовый год и плановый период
1. После принятия решения о бюджете поселения,  Собрание  депутатов назначает публичные слушания по проекту решения о бюджете поселения на очередной финансовый год и плановый период.

2. Публичные слушания проводятся в соответствии с Решением  Собрания депутатов   «О публичных слушаний в    сельском поселении Пригородная волость»». 

3.7.7. Порядок рассмотрения проекта решения о бюджете поселения на очередной финансовый год и плановый период 
9. Принятое  Собранием депутатов решение о местном бюджете на очередной финансовый год и плановый период в срок до 7 рабочих дней направляется Главе поселения для подписания и обнародования.

 3.7.8. Временное управление бюджетом   сельского поселения «Пригородная волость»
 Если решение  Собрания депутатов поселения о бюджете поселения на очередной финансовый год и плановый период не вступил в силу с начала финансового года, временное управление бюджетом осуществляется в соответствии с Бюджетным кодексом РФ.

3.8. Исполнение бюджета  сельского поселения «Пригородная волость»
 Исполнение бюджета поселения бюджета поселения осуществляется в соответствии с Бюджетным кодексом РФ.

 3.9. Основы составления, внешней проверки, рассмотрения и утверждения бюджетной отчетности
3.9.1. Основы бюджетного учета и бюджетной отчетности
Составление бюджетной отчетности осуществляется в порядке и в сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

3.9.2. Составление бюджетной отчетности
1. Бюджетная отчетность составляется главным специалистом бухгалтером Администрации поселения.

 2. Бюджетная отчетность  муниципального образования  является годовой. Отчет об исполнении бюджета является ежеквартальным.

 3. Бюджетная отчетность представляется  главным специалистом  в   финансовое управление  Администрации  Пустошкинского  муниципального района.

 4. Отчет об исполнении бюджета за первый квартал, полугодие и девять месяцев текущего финансового года утверждается  Постановлением Администрации.
 Годовой отчет об исполнении бюджета подлежит утверждению муниципальным правовым актом  Собрания депутатов. 

 3.9.3. Внешняя проверка годового отчёта об исполнении бюджета
 1. Годовой отчет об исполнении бюджета до его рассмотрения  Собранием  депутатов подлежит внешней проверке, которая включает внешнюю проверку бюджетной отчетности Администрации поселения и подготовку заключения на годовой отчет об исполнении бюджета.

2. Администрация поселения представляет отчет об исполнении бюджета для подготовки заключения на него не позднее 1 апреля текущего года. Подготовка заключения на годовой отчет об исполнении местного бюджета проводится в срок, не превышающий один месяц.
3. Заключение на годовой отчет об исполнении бюджета представляется комиссией по бюджету в  Собрание  депутатов, с одновременным направлением в администрацию поселения.
3.9.4. Представление, рассмотрение и утверждение годового отчета об исполнении бюджета поселения
1. Годовой отчет об исполнении бюджета утверждается решением  Собрания депутатов.      

2. Одновременно с годовым отчетом об исполнении бюджета представляются проект решения об исполнении бюджета, иная бюджетная отчетность об исполнении соответствующего бюджета, иные документы, предусмотренные бюджетным законодательством Российской Федерации.

3. Годовой отчет об исполнении местного бюджета представляется в представительный орган муниципального образования не позднее 1 мая текущего года. 

4. При рассмотрении годового отчета об исполнении бюджета поселения  Собрание  депутатов заслушивает доклад Главы поселения либо главного специалиста бухгалтера   Администрации поселения. 

5. По результатам рассмотрения годового отчета об исполнении бюджета  Собрание  депутатов принимает либо отклоняет решение об исполнении бюджета.

В случае отклонения  Собранием  депутатов решения об исполнении бюджета он возвращается для устранения фактов недостоверного или неполного отражения данных и повторного представления в срок, не превышающий один месяц.

3.9.5. Решение об исполнении бюджета
1. Решением об исполнении бюджета утверждается отчет об исполнении бюджета за отчетный финансовый год и плановый период с указанием общего объема доходов, расходов и дефицита (профицита) бюджета.

2. Решением об исполнении бюджета  утверждаются  показатели, установленные Бюджетным кодексом РФ.

 3.10. Муниципальный финансовый контроль
3.10.1.Формы финансового контроля, осуществляемого Собранием  депутатов.
 1.  Собрание  депутатов осуществляет следующие формы финансового контроля:

1) предварительный контроль - в ходе обсуждения и утверждения проектов решений о бюджете и иных проектов решений по бюджетно-финансовым вопросам;

2) текущий контроль - в ходе рассмотрения отдельных вопросов исполнения бюджетов на заседаниях комитетов, комиссий, рабочих групп  Собрания  депутатов;

3) последующий контроль - в ходе рассмотрения и утверждения отчетов об исполнении бюджетов.

3.10. 2. Контроль  Собрания  депутатов предусматривает право на:

1) получение от Администрации поселения необходимых сопроводительных материалов при утверждении бюджета;

2) получение от финансового  органа  оперативной информации об исполнении бюджета;

3) утверждение (не утверждение) отчета об исполнении бюджета;

4) вынесение оценки деятельности органа, исполняющего бюджет.

 3.10.3. Администрация поселения обязана предоставлять всю информацию, необходимую для осуществления внешнего контроля, в пределах его компетенции по бюджетным вопросам, установленной Конституцией Российской Федерации, Бюджетным Кодексом РФ, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

3.10.4. Внутренний финансовый аудит
 Администрация поселения вправе создавать подразделения внутреннего финансового аудита (внутреннего контроля), осуществляющие разработку и  контроль   за  соблюдением внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета, а также подготовку и организацию осуществления мер, направленных на повышение результативности (эффективности и экономности) использования бюджетных средств.
3.11. Ответственность за нарушение бюджетного законодательства РФ
За нарушение бюджетного законодательства РФ ответственные должностные лица несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

4.  Порядок и формы   контроля  за    исполнением муниципальной функции

1. Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, по исполнению муниципальной функции и принятием решений специалистом, осуществляется Главой   сельского поселения. 

2. Должностное лицо, уполномоченное исполнять муниципальную функцию, несет персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка, качества, режимов ее осуществления. Подготовку документов, прием документов, предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность, доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения административных процедур, контроль за соблюдением требований к составу документов, нормативных правовых актов и муниципальных правовых актов органов местного самоуправления. Ответственность специалиста, закрепляется  его должностной инструкцией в соответствии с требованиями законодательства.

3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, принятых при исполнении муниципальной функции
5.1. Порядок досудебного обжалования
Заявители имеют право обратиться с жалобой  на действия (бездействие) должностных лиц и решений, принятых в ходе исполнения муниципальной функции лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию). 
Заявители могут обращаться к Главе    сельского поселения с жалобой на принятое по обращению решение, действие (бездействие) должностных лиц в ходе выполнения настоящего регламента по исполнению  муниципальной функции.
 Глава Администрации ведет личный прием заявителей по адресу:  д. Долосцы. Пустошкинского района
Заявитель в своем письменном обращении (приложение к административному регламенту) в обязательном порядке указывает   свои реквизиты  (фамилия, имя, отчество физического лица, полное наименование юридического лица, данные должностного лица, контактный телефон, почтовый адрес), излагает суть предложения, заявления или жалобы (далее – обращение), ставит личную подпись и дату.
При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.
Если изложенная в  обращении жалоба  признается обоснованной, то принимается решение о применении мер дисциплинарной или административной ответственности к   лицам, допустившим нарушения в ходе исполнения  муниципальной функции.
5.2. Порядок судебного обжалования 
Решения и действия (бездействие)  Администрации, должностных лиц Администрации, принятые в ходе исполнения  муниципальной функции, могут быть обжалованы в суд в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

 

Приложение  

к Административному регламенту

по исполнению муниципальной     функции  

    «Формирование  утверждение и исполнение  бюджета

Сельского поселения «Пригородная волость» 

и контроль за его исполнением  »

 

Главе       сельского поселения   «Пригородная волость»

 
  _________________________________________________________________

                                               Фамилия, имя, отчество

                                       от ______________________________________________________
                                                   ________________________________________________________________
                                                                  фамилия, имя, отчество,(физического лица, полное наименование юридического  лица).                                                                             

                                               Указать место жительства (регистрации )  заявителя, телефон.

ОБРАЩЕНИЕ
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
       __________                                                            ________________________

                дата                                                                               Подпись заявителя

 
