ПСКОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ПУСТОШКИНСКИЙ РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ ПУСТОШКИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от
	28.05.2012 г.
	№
	87


182300 г. Пустошка

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка
В целях повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг в сфере имущественных и земельных отношений в соответствии статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения Административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением Администрации Пустошкинского района № 58 от 19.04.2011 г. Администрация Пустошкинского района 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка.
2. Настоящее постановление опубликовать в районной газете «Вперед» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Пустошкинский район».

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации района – председателя комитета по экономике, финансам и природным ресурсам Т.Л. Осипову.

Глава района                                                                          Ю.В. Жуков
Приложение

к Постановлению
Администрации Пустошкинского района
от 28.05.2012 года № 87
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления  муниципальной услуги 
по выдаче разрешения на право организации 
розничного рынка

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка, устанавливает сроки и последовательность действий (административных процедур), порядок взаимодействия между структурными подразделениями и должностными лицами и стандарт предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка (далее - муниципальная услуга по выдаче разрешения).
Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Пустошкинского района по адресу: 182300, Псковская область, г. Пустошка, ул. Революции, д. 39, кабинет 22.
График работы: понедельник – пятница: 09.00 – 18.00

                            перерыв: 13.00 – 14.00

                            суббота, воскресенье - выходной
Телефоны: 8(81142)21493
Адрес электронной почты(e-mail): pustoshka@reg60.ru 
1.3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги по  выдаче разрешения предоставляется:

- непосредственно Комитетом по экономике, финансам и природным ресурсам Администрации Пустошкинского района;
- с использованием средств телефонной связи;

- по письменным обращениям заявителей;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (на официальном сайте МО «Пустошкинский район» http://pustoshka.reg60.ru);

- на информационном стенде Комитета по экономике, финансам и природным ресурсам Администрации Пустошкинского района.

 Сведения о графике работы сообщаются по телефону для справок и консультаций 8 (81142) 2-12-90, а также размещаются на официальном сайте МО «Пустошкинский район» http://pustoshka.reg60.ru.
 По письменным обращениям ответ направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления письменного обращения.

 При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты обязаны, в соответствии с поступившим запросом, предоставлять информацию по следующим вопросам:

- о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства запросы по вопросам исполнения муниципальной услуги;


- о нормативных правовых актах по вопросам исполнения муниципальной услуги по выдаче разрешения (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);

- о месте размещения на официальном сайте информации по вопросам предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения;

- по перечню документов, предоставление которых необходимо для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения;

 
- по принятию решения по документам заявителей;

- иную информацию о правилах предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения.

Ответ на устное обращение предоставляется незамедлительно после обращения заявителя.

При невозможности специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы ему необходимо сообщить заявителю фамилию, имя, отчество, должность другого специалиста, который в компетенции на него ответить, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию.






Круг заявителей

1.4. Потребителями услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка являются юридические лица (далее – заявители).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Наименование муниципальной услуги
1.1.Выдача разрешения на право организации розничного рынка.

                         2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Пустошкинского района и осуществляется специалистами Комитета по экономике, финансам и природным ресурсам Администрации Пустошкинского района.

3. Результат предоставления муниципальной услуги 

3.1. Выдача разрешений (отказ в выдаче) (приложение № 1), переоформление (отказ в переоформлении), продление срока действия (отказ в продлении), приостановление, аннулирование, выдача дубликатов и копий разрешений на право организации розничного рынка.
                  4. Срок предоставления муниципальной услуги:

- регистрация документов осуществляется в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов;
    
- вручение (направление) уведомления о приеме заявления к рассмотрению (о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов) - в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов;

  
- принятие решения о выдаче разрешения (отказе в выдаче) – в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления заявления;

 - принятие решения о продлении (отказе в продлении), переоформлении (отказе в переоформлении) разрешения – в срок не превышающий 15 календарных дней со дня поступления заявления;

  
- вручение (направление) уведомления о принятом решении о выдаче разрешения, а в случае отказа в выдаче разрешения – уведомления об отказе в выдаче разрешения, в котором приводятся обоснования причин такого отказа в течение в срок в течение рабочего дня, следующего за днем принятия решения; 


- вручение (направление) разрешения не позднее 3-х рабочих дней со дня принятия указанного решения; 

- приостановление действия разрешения на срок административного приостановления (при вынесении судебного решения)  - в течение дня, следующего за днем вступления указанного решения в силу;

     
- возобновление действия разрешения после вынесения судом решения об административном приостановлении деятельности управляющей рынком компании – со дня, следующего за днем истечения срока административного приостановления (при условии устранения нарушений) или со дня, следующего за днем досрочного прекращения исполнения административного наказания;

 
- предоставление дубликатов и копий разрешения (при наличии письменного заявления заявителя) – в течение 3-х рабочих дней;

- направление информации о выдаче разрешения, переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении его действия и аннулировании (состав сведений определен статьей 10 Федерального закона от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации») в Государственный комитет Псковской области по экономическому развитию, промышленности и торговле - в течение 15-ти рабочих дней со дня принятия решения о выдаче разрешения, переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении его действия и аннулировании.

5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
- Федеральный закон от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;

      
-  постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;

     
- постановление Администрации Псковской области от 28.06.2007 № 255 «Об утверждении Плана организации розничных рынков на территории Псковской области»;

 
- приказ Государственного комитета Псковской области по экономическому развитию, промышленности и инвестициям от 27.02.2010 №98 «Об утверждении формы Разрешения на право организации розничного рынка и формы Уведомления о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на право организации розничного рынка»;
- Устав муниципального образования «Пустошкинский район».

. 6  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

6.1. Заявление (Приложение №3), подписанное лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление. Заявление может быть заполнено на бланке заявления от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств. К заявлению прилагаются копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально).  
6.2. Заявление должно быть надлежащим образом оформлено: 

указаны все необходимые реквизиты в соответствии с установленной формой с указанием даты заполнения, подписи заявителя;

текст   должен быть написан разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения;

не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них, исправлений;

не должно быть исполнено карандашом;

не должно иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.

 
6.3. В заявлении должны быть указаны:


- полное и (если имеется) сокращенное наименования (в том числе фирменное наименование), организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;

- кадастровый номер;
- идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

       
-тип рынка, который предполагается организовать.
7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги -отсутствует

8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
8.1 Отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с утвержденным органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации планом, предусматривающим организацию розничных рынков на территории субъекта Российской Федерации.
8.2. Несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, указанному плану.

8.3.Подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований и содержанием недостоверных сведений в нем.
9.  Размер платы, взимаемый с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания в случаях, предусмотренных Федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, правовыми актами Администрации Пустошкинского района.
9.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителям на бесплатной основе.
10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и получении документов заявителями – 20 минут.

11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной   услуги – осуществляется в день поступления заявления.

12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги к залу ожидания, местам для заполнения запросов и предоставления муниципальной услуги, информационным стендам с образцами заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
12.1. Помещения для  предоставления муниципальной услуги снабжаются табличками с указанием номера кабинета, названия подразделения, ответственного за исполнение, а также информационными стендами. Для ожидания приема заявителям (их представителям) отводятся места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.
12.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационным стендом.

На информационном стенде комитета и на официальном сайте МО «Пустошкинский район» http://pustoshka.reg60.ru размещается следующая информация:

- положения законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие  предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с образцами их заполнения;

-  настоящий Административный регламент;

- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, ответственных за предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения.
13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг – удобство, доступность, оперативность и отсутствие жалоб на действие специалистов, соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предоставляемых настоящим Регламентом.

14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
14.1. Предоставление муниципальных услуг в электронной форме – не предусмотрено.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

1. Административные процедуры оказания муниципальной услуги:
    1.1. Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием заявления и его регистрация;

б) оформление уведомления о приеме заявления к рассмотрению или уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления;

в) проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в заявлении;

г) издание постановления Администрации Пустошкинского района о выдаче разрешения (отказе в выдаче);

д) оформление и выдача разрешения;

е) подготовка и направление сведений о выданных разрешениях в Государственный комитет Псковской области по экономическому развитию, промышленности и торговле для формирования реестра.

1.2. Прием заявления и его регистрация.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением или его направление в Администрацию Пустошкинского района. Специалист Администрации района, в компетенцию которого входит прием, регистрация и распределение поступающей корреспонденции, регистрирует принятое заявление в журнале регистрации заявлений и в день поступления заявления передает его на рассмотрение в комитет по экономике, финансам и природным ресурсам.
В журнал регистрации вносит запись о дате приема заявления и наименовании заявителя.
Максимальный срок приема заявления не должен превышать 20 минут.
Максимальный срок регистрации заявления не должен превышать 20 минут.
Результатом исполнения административной процедуры является передача зарегистрированного заявления в комитет по экономике, финансам и природным ресурсам.

1.3.Оформление уведомления о приеме заявления к рассмотрению или уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления.

Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления. в комитет  и передача его в день поступления ответственному сотруднику комитета.

 В день поступления заявления в комитет по экономике, финансам и природным ресурсам Администрации Пустошкинского района ответственный специалист проводит проверку правильности заполнения заявления, устанавливает личность заявителя и проверяет его полномочия.

Максимальный срок проверки правильности заполнения заявления не должен превышать 40 минут.
После проверки заявления специалист комитета  оформляет уведомление о приеме заявления к рассмотрению и передает уведомление на подпись Главе Пустошкинского района.

В случае, если заявление оформлено не в соответствии с установленными требованиями, и не содержит необходимых сведений, специалист комитета Администрации Пустошкинского района оформляет уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и передает уведомление на подпись Главе Пустошкинского района.
 В течение рабочего дня, следующего за днем поступления заявления, вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению или уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления.
Рассмотрение заявления может быть прекращено при поступлении от заявителя письменного обращения о прекращении рассмотрения заявления.

Общий максимальный срок административной процедуры не должен превышать 1 рабочего дня.
Результатом рассмотрения административной процедуры является оформление уведомления о приеме заявления к рассмотрению.
1.4. Проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в заявлении.

Основанием для начала административной процедуры является принятие к рассмотрению заявления о выдаче разрешения, зарегистрированного в установленном порядке.

Проверка представленного заявления и сведений, содержащихся в данном заявлении, осуществляется специалистами комитета Администрации Пустошкинского района.
Для проведения проверки специалист комитета Администрации Пустошкинского района запрашивает у соответствующих органов необходимые документы.
Проверка проводится с целью выявления в них недостоверных и (или) искаженных данных, а также установления соответствия (несоответствия) сведений о заявителе требованиям действующего законодательства.

По результатам проверки специалист комитета Администрации Пустошкинского района готовит предложение Главе Пустошкинского района об издании постановления о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения.

Максимальный срок проведения проверки составляет 5 рабочих дней.
Результатом исполнения административной процедуры является принятие решения о выдаче разрешения или об отказе в  выдаче разрешения.
1.5. Издание постановления Администрации Пустошкинского района о выдаче разрешения.

Основанием для начала административной процедуры является решение Администрации Пустошкинского  района о подготовке проекта нормативно-правового акта о выдаче разрешения на организацию розничного рынка.
О принятом решения ответственный специалист Администрации района готовит уведомление о выдаче разрешения (об отказе в выдаче разрешения), которое вручается заявителю в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения.

Издание нормативно-правового акта о выдаче разрешения на организацию розничного рынка включает в себя его подготовку, оформление, согласование, подписание и регистрацию.

Специалист комитета Администрации Пустошкинского района готовит проект нормативно-правового акта о выдаче разрешения на организацию розничного рынка (далее - Проект) и направляет на согласование руководителю комитета.

Проект визируется руководителем комитета Администрации Пустошкинского района  и направляется на подписание Главе Пустошкинского района.

Максимальный срок подготовки Проекта - 2 рабочих дня.

Максимальный срок подписания Проекта - 3 рабочих дня.

Максимальный срок регистрации нормативно-правового акта о выдаче разрешения на организацию розничного рынка - 1 рабочий день.

Общий максимальный срок подготовки и издания нормативно-правового акта о выдаче разрешения на организацию розничного рынка составляет 6 рабочих дней.
Результатом исполнения административной процедуры является издание нормативно-правового акта о выдаче разрешения на организацию розничного рынка.
1.6. Оформление и выдача разрешения (уведомления об отказе в выдаче).

Основанием для начала административной процедуры является издание нормативно-правового акта о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения.

Специалист комитета Администрации Пустошкинского района оформляет уведомление о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения по утвержденной форме (Приложение №2) и передает на согласование руководителю комитета.

Руководитель комитета в день поступления к нему уведомления  о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения и подготовленного разрешения согласовывает его и передает на подпись Главе района. 

Глава района в течение одного рабочего дня со дня поступления к нему согласованного руководителем комитета уведомления о выдаче (отказе в выдаче) разрешения, подписывает его и передает для регистрации специалисту, в компетенцию которого входит прием, регистрация и распределение поступающей и исходящей корреспонденции.

Специалист, в должностные обязанности которого входит регистрация исходящей корреспонденции, в день поступления к нему, подписанного Главой района уведомления о выдаче (отказе в выдаче) разрешения регистрирует и передает его ответственному сотруднику комитета.

Ответственный специалист комитета направляет заявителю уведомление о выдаче (отказе в выдаче) разрешения в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия указанного решения.

В случае издания нормативно-правового акта о выдаче разрешения специалист Администрации Пустошкинского района  оформляет разрешение (Приложение №1)

В разрешении указываются:

- наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение;

- полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок;

- тип рынка;

- срок действия разрешения;

- идентификационный номер налогоплательщика;

- номер разрешения;

- дата принятия решения о предоставлении разрешения.

Разрешение подписывается Главой Пустошкинского района и заверяется гербовой печатью.

В срок не позднее 3 рабочих дней со дня издания нормативно-правового акта о выдаче разрешения на организацию розничного рынка специалист комитета Администрации Пустошкинского района вручает (направляет) заявителю оформленное разрешение.
Заявитель расписывается в получении разрешения в соответствующих журналах.

Дубликат и копия разрешения предоставляются заявителю, получившему разрешение, бесплатно в течение 3 рабочих дней по письменному заявлению заявителя.

Максимальный срок административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
Результатом предоставления административной услуги являются:

- выдача разрешения на организацию розничного рынка;

-выдача уведомления (направление) об отказе  в предоставлении муниципальной услуги.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

1. Ответственность специалистов определяется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги, а также за принятием решений осуществляется заместителем Главы Администрации района - председателем комитета по экономике, финансам и природным ресурсам.
3. В целях осуществления контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и принятия решений, за полнотой и качеством ее исполнения  Администрацией Пустошкинского района могут проводиться плановые и внеплановые проверки.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации Пустошкинского района.
4. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с исполнением муниципальной услуги   (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

При проверке может быть использована информация, предоставленная гражданами, их объединениями и организациями.

5. Для проведения проверок распоряжением Администрации Пустошкинского района формируется комиссия в количестве 3 человек, в состав которой включаются муниципальные служащие Администрации Пустошкинского района.
4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего

1. Действия (бездействие) сотрудников Администрации Пустошкинского района, решения, принятые ими в ходе исполнения   муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента, могут быть обжалованы Главе Пустошкинского района.

2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием официального сайта муниципального образования «Пустошкинский район» - www.pustoska.reg60.ru, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

3. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Пустошкинского района и рассматривается Главой Пустошкинского района.

4. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запросов заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

-требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативно правовыми актами Псковской области, правовыми актами органа местного самоуправления Пустошкинского района для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Псковской области, правовыми актами органа местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основание отказа не предусмотрено федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, правовыми актами  органа местного самоуправления;
- затребование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, правовыми актами органа местного самоуправления;

- отказ комитета, должностного лица комитета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5. Жалоба подлежит рассмотрению Главой Пустошкинского района в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа в приёме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.

6. Заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если в жалобе содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, рассмотренными Администрацией Пустошкинского района, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства.  Решение о безосновательности очередного обращения и прекращения переписки с заявителем по данному вопросу принимает Глава Пустошкинского района. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

7. В жалобе в обязательном порядке указываются:

  - наименование комитета, должностного лица комитета, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие)  которых обжалуются;

- фамилия, имя и отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

 - сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) комитета, должностного лица комитета, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) комитета, должностного лица комитета, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

8. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении жалобы, либо об отказе в её удовлетворении, и не позднее дня, следующего за днём принятия решения, заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме.

9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Глава Пустошкинского района незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

10. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной услуги, а также действия или бездействие должностных лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации.

                               Приложение №1

                   к Административному регламенту

Администрации Пустошкинского района 
предоставления  муниципальной услуги 
по выдаче разрешения на право организации 

розничного рынка

Бланк местной администрации

муниципального района

или городского округа

 Разрешение

на право организации розничного рынка

                  "___" __________ 20__ г. N __________

___________________________________________________________________________

             (организационно-правовая форма юридического лица,

___________________________________________________________________________

        полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование,

                    в том числе фирменное наименование)

___________________________________________________________________________

                            (юридический адрес)

___________________________________________________________________________

                (идентификационный номер налогоплательщика)

___________________________________________________________________________

                                (тип рынка)

___________________________________________________________________________

                        (место расположения рынка)

Срок действия разрешения: с _________________________ по ______________________
(не более 5 лет и не более срока договора аренды объектов недвижимости)

Дата, номер и наименование акта о принятии решения:

___________________________________________________________________________

____________________       ____________________       ____________________________
(должность                            (подпись                               (Ф.И.О.

уполномоченного лица)      уполномоченного лица)      уполномоченного лица)

М.П.

Действие разрешения продлено на срок до "___" ______________ 20___ г.

на основании ______________________________________________________________

                 (дата, номер и наименование акта о принятии решения)

____________________       ____________________       _____________________

(должность                           (подпись                                (Ф.И.О.

уполномоченного лица)      уполномоченного лица)      уполномоченного лица)

М.П.
Приложение N 2

                   к Административному регламенту

Администрации Пустошкинского района 
предоставления  муниципальной услуги 
по выдаче разрешения на право организации 

розничного рынка                                                                                                                                          
Бланк местной администрации

муниципального района

или городского округа

Руководителю _______________________________________________________________
              (наименование юридического лица, подавшего заявление

____________________________________________________________________________
        на выдачу разрешения на право организации розничного рынка)

                                                              Уведомление

                                     о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения

                                        на право организации розничного рынка

На основании ________________________________________________________________
                  (наименование, дата и номер акта о принятии решения)

принято решение _______________________________________ разрешения на право

                   (о выдаче либо об отказе в выдаче)

организации __________________ розничного рынка _______________________________,

                (тип рынка)                        (наименование рынка)

расположенного по адресу: ______________________________________________________
Обоснование причин отказа: ____________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Приложение: <*> ______________________________________________________________
__________________        _____________________       _____________________

(должность                           (подпись                                (Ф.И.О.

уполномоченного лица)     уполномоченного лица)       уполномоченного лица)

Уведомление получил: _________________________      "___" ________ 20___ г.

(должность, Ф.И.О., подпись)

--------------------------------

<*> В случае принятия решения о выдаче разрешения на право организации розничного рынка к уведомлению прилагается оформленное разрешение.

                                                                                               Приложение №3
                   к Административному регламенту

Администрации Пустошкинского района 
предоставления  муниципальной услуги 
по выдаче разрешения на право организации 

розничного рынка

Заявление

на получение разрешения, на право организации розничного рынка

от___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения)

Прошу выдать разрешение  на право организации розничного рынка
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается адрес места расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок) 
Государственный регистрационный номер 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц) 
Идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе

Тип рынка ___________________________________________________________________

К заявлению о предоставлении разрешения прилагаются:

1) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

2) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия;

3) нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

4) нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

______________________              ____________________           ______________________

Должность заявителя                           (подпись)                             (расшифровка подписи)
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