ПСКОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ПУСТОШКИНСКИЙ РАЙОН» 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПУСТОШКИНСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от  
	05.11.2013г.
	№
	220


182300 г. Пустошка

Об утверждении  Положения об отделе образования Администрации

Пустошкинского района   

         В соответствии с частью 10 ст. 18 Устава МО «Пустошкинский район»,  ч. 3 ст. 89 Закона РФ от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ (ред. от 23.07.2013) "Об образовании в Российской Федерации" Администрация Пустошкинского района  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Положение  об отделе образования Администрации Пустошкинского района согласно приложению.

Глава района                                                                                 Ю.В. Жуков
Приложение

к постановлению

Администрации
 Пустошкинского района

от 05.11.2013 г.  № 220
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОТДЕЛЕ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ

ПУСТОШКИНСКОГО РАЙОНА ПСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Отдел образования Администрации Пустошкинского района Псковской области  (далее - отдел образования)  является структурным подразделением Администрации Пустошкинского района (далее - Администрация) и  создан с целью осуществления полномочий Администрации  в сфере образования, направления деятельности образовательных учреждений на обеспечение населения муниципального образования качественными образовательными услугами в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами, реализации прав граждан на образование.  

1.2. Отдел образования в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным Законом РФ "Об образовании" в Российской Федерации и другими федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, Законом Псковской области "Об образовании в Псковской области", нормативными документами Министерства образования и науки Российской Федерации, Государственного управления образования Псковской области, решениями областного и районного Собраний депутатов, Уставом МО «Пустошкинский район», постановлениями Администрации Псковской области и Пустошкинского района, а также настоящим Положением.

1.3. Отдел образования в своей деятельности подчиняется Главе   района, возглавляется начальником отдела.

1.4. Изменения и дополнения в структуру отдела образования, штатное расписание и настоящее Положение вносятся Администрацией  района в установленном законом порядке.
2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ
2.1. Осуществление полномочий Администрации  и делегированных в установленном порядке органу местного самоуправления отдельных государственных полномочий в области образования, обеспечивающих сохранение единого образовательного пространства Российской Федерации и необходимые условия для реализации конституционных прав граждан на образование.
2.2. Обеспечение функционирования системы образования района на уровне государственных нормативов и стандартов.

2.3. Осуществление мер по обеспечению оптимизации сети образовательных учреждений, эффективного их функционирования и развития.

2.4. Обеспечение мер, направленных на охрану жизни и здоровья обучающихся и воспитанников, организации труда и отдыха в каникулярное время, искоренение детской безнадзорности.
3. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ
Отдел образования в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:

3.1. Планирует работу отдела.

3.2. Организует предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего, дошкольного и дополнительного образования на территории района. В пределах своей компетенции обеспечивает непрерывность и преемственность процесса образования на территории района.

3.3. В установленном законом порядке вносит предложения по развитию сети муниципальных учреждений образования на территории района.

3.4.Разрабатывает проекты  ведомственных целевых программ развития образования.

       3.5. Разрабатывает проекты правовых актов Администрации района в пределах своей компетенции, обеспечивающих функционирование и развитие муниципальной системы образования.

3.6. Осуществляет контроль за исполнением муниципальных правовых актов в муниципальных учреждениях образования.

3.7. Осуществляет меры, направленные на стабилизацию и развитие системы образования.

3.8. Участвует в осуществлении контроля за содержанием расположенных на территории района зданий и сооружений муниципальных образовательных учреждений, обустройством прилегающих к ним территорий.

3.9. Организует и ведет в установленном порядке учет детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы основного общего образования.

3.10. Организует работу по профилактике правонарушений, безнадзорности, пропаганде здорового образа жизни учащихся.

3.11. Организует и ведет в установленном порядке учет несовершеннолетних из семей, находящихся в социально опасном положении, а также не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в муниципальных учреждениях образования; принимает меры по их воспитанию и получению ими общего образования.

3.12. Обеспечивает в установленном порядке организацию отдыха, оздоровления и занятости учащихся муниципальных учреждений образования в каникулярный период.

3.13. Организует реализацию мер в пределах своей компетенции, направленных на охрану здоровья, труда и социальную защиту работников, обучающихся и воспитанников муниципальных учреждений образования.

3.14. Формирует в установленном порядке базу данных о педагогических кадрах муниципальных учреждений образования и потребности в них.

     3.15. Осуществляет организационную работу по повышению квалификации и профессиональной подготовке педагогических и руководящих кадров муниципальных образовательных учреждений.

      3.16. Осуществляет контрольно-инспекционную деятельность за условиями  осуществления  образовательного процесса и реализации прав граждан на образование и  результатами  деятельности муниципальных образовательных учреждений и их руководителей.

3.17. Участвует в информатизации системы образования на территории района.

3.18. В пределах своей компетенции осуществляет контроль за деятельностью муниципальных образовательных учреждений.

3.19. Проводит в установленном порядке конференции, совещания, семинары по вопросам, относящимся к компетенции отдела образования.

3.20. Контролирует соблюдение образовательными учреждениями предусмотренных лицензией условий.

3.21. Контролирует прохождение государственной регистрации уставов образовательных учреждений, а также своевременность внесения изменений и дополнений в уставы образовательных учреждений в связи с действующим законодательством
3.22. Согласовывает годовые календарные учебные графики образовательных учреждений, расположенных на подведомственной территории.

3.23. Организует и координирует методическую и консультационную помощь семьям, воспитывающим детей школьного возраста на дому.

3.24. Ведет необходимую статистическую отчетность, установленную законодательством.

3.25. Дает предварительное согласие на оставление общеобразовательного учреждения обучающимися, достигшими возраста пятнадцати лет, до получения ими общего образования.

3.26. Создает банк данных о педагогических инновациях.

3.27. Организует обеспечение муниципальных учреждений образования бланками строгой отчетности, в том числе бланками документов государственного образца об уровне образования.

3.28. Выполняет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством и муниципальными правовыми актами.

 4.  ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ

4.1. Начальник отдела несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел образования функций, обеспечение реализации конституционных прав и гарантий граждан, проживающих на территории муниципального образования в соответствии с Уставом МО «Пустошкинский район», Федеральным Законом РФ "Об образовании" в Российской Федерации.

4.2. Сотрудники отдела образования несут персональную ответственность за своевременное и качественное выполнение возложенных на них обязанностей и поручений в соответствии с Положением об отделе образования и должностными инструкциями, утвержденными в установленном порядке.
5. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ

5.1. Отдел образования возглавляет начальник отдела. Начальник отдела назначается на должность и освобождается от должности в установленном порядке Главой района.

Начальник отдела является муниципальным служащим.

 5.2. Начальник отдела осуществляет общее руководство деятельностью отдела.

5.3. Сотрудники отдела назначаются и освобождаются от должности в установленном порядке Главой района.

5.4. Начальник отдела:

- разрабатывает Положение об отделе образования, должностные инструкции специалистов;

       - разрабатывает проекты   ведомственных целевых программ системы образования, управляет процессами совершенствования и обновления системы образования района на основе этих программ;

- планирует деятельность отдела образования;

- обеспечивает подготовку проектов нормативных правовых актов Администрации района в пределах компетенции отдела образования;

- организует исполнение административных регламентов по оказанию муниципальных услуг в сфере образования;

- обеспечивает организацию своевременного и качественного исполнения государственных функций, делегированных на муниципальный уровень субъектом Российской Федерации;

- организует и проводит в установленном порядке совещания, семинары, заседания, иные мероприятия, необходимые для реализации полномочий органов местного самоуправления в области образования;

- проводит совместно с руководителями муниципальных образовательных учреждений предварительную расстановку педагогических кадров и принимает меры по заполнению вакансий педагогов с целью предоставления качественного образования гражданам, проживающим на территории муниципального образования;

- вносит предложения по повышению эффективности и рациональному использованию финансовых средств, выделенных на образование;

- организует работу по проверке готовности образовательных учреждений к новому учебному году;

- проводит анализ технического состояния материальной базы системы образования на основе анализа заявок руководителей, вносит предложения об объемах, сроках и объектах ремонтных работ, организует их реализацию;

- обеспечивает организацию контроля за соблюдением в образовательных учреждениях мер техники безопасности, обеспечение жизнедеятельности обучающихся;

       - контролирует деятельность руководителей  муниципальных образовательных учреждений;

      - анализирует работу муниципальной системы образования;

      - организует обеспечение общественно-государственного характера управления образовательным процессом;

- организует в установленном порядке представление специалистов отдела, руководителей образовательных учреждений к государственным наградам, присвоению почетных званий, иным поощрениям;

- вносит в установленном порядке предложения о наложении дисциплинарных взысканий на руководителей образовательных учреждений и специалистов отдела.

 5.5. Коллегиальные органы отдела образования – конференция педагогических работников Пустошкинского района, Совет руководителей образовательных учреждений.

       5.5.1.   Высшим органом самоуправления работников образования является районная августовская конференция педагогов.

       5.5.2.      При отделе  создаётся Совет руководителей  из числа руководителей муниципальных образовательных учреждений и общественности. Председатель Совета - выборная должность.                  Совет участвует  в выработке стратегических направлений развития образования района, выходит с предложениями по совершенствованию системы образования, награждению работников  образования района.

6. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ
6.1. Для выполнения задач, стоящих перед отделом образования, обеспечения полномочий органов местного самоуправления в сфере образования отдел образования взаимодействует с:

- структурными подразделениями Администрации района;

- муниципальными образовательными учреждениями;

- Государственным управлением образования Псковской области;

- главами сельских и городского поселений, входящих в состав муниципального района;

- Государственным бюджетным учреждением здравоохранения "Пустошкинская районная больница";

- Государственным казенным учреждением «Центр занятости населения Пустошкинского района»;

- Территориальным управлением Пустошкинского района Главного Государственного  управления социальной защиты населения   Псковской области;

- иными государственными и муниципальными учреждениями и общественными организациями;

- комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав в Пустошкинском районе.

8. ПРЕКРАЩЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ
8.1. Ликвидация и (или) реорганизация отдела образования осуществляется в соответствии с действующим законодательством по распоряжению Администрации района.

8.2. При ликвидации и (или) реорганизации отдела муниципальным служащим предоставляются гарантии в соответствии с Законом Псковской области от 30.07.2007 г. № 700-ОЗ "О муниципальной службе в Псковской области" и Трудовым кодексом Российской Федерации.
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