ПСКОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ПУСТОШКИНСКИЙ РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ ПУСТОШКИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от
	17.09.2012
	№
	167


182300 г. Пустошка

Об утверждении правил представления документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг, в форме электронных документов

В соответствии  с Распоряжением Губернатора Псковской области от 09.08.2012г. № 35-РГ «Об организации межведомственного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг» и в целях реализации  Федерального Закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства Российской Федерации от 07.07.2011г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов», постановления Правительства Российской Федерации от 25.06.2012г.        № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг», Администрация Пустошкинского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить правила представления документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг, в форме электронных документов согласно приложению.

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации Пустошкинского района и опубликовать в газете «Вперёд».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава района                                                                                       Ю.В.Жуков

ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению Администрации Пустошкинского района

от 17.09.2012 № 167
Правила представления документов,

необходимых для предоставления муниципальных услуг, 

в форме электронных документов

Настоящие правила разработаны в соответствии с требованиями, изложенными в постановлении Правительства РФ от 07.07.2011г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов» и постановлении Правительства Российской Федерации от 25.06.2012г.        № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» и устанавливают порядок обращения с документами, принимаемыми и направляемыми заявителем в электронном виде в рамках предоставления муниципальных услуг.

Основные положения электронного документооборота:

1.1. Запросы, заявления и иные документы, необходимые для предоставления муниципальных услуг, представляемые заявителем в форме электронных документов (далее – документы) должны соответствовать следующим требованиям:

1.2. Файлы текстовых принимаемых и отправляемых электронных документов должны иметь форматы .odt, .doc, .txt, .rtf.

1.3. Файлы электронных таблиц должны иметь формы .ods, .xls.

1.4. Файлы графических изображений должны иметь формат .jpeg.

1.5. Файлы документов, относящиеся к одному заявлению, подлежат вложению в общую папку и представляются в виде архива документов с форматом .zip.

2. При обращении за получением муниципальной услуги заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов  подписываются электронной подписью.

В целях предоставления муниципальных услуг применяется отсоединенная электронная подпись, формируемая с использованием средств электронной подписи, выдаваемой удостоверяющими центрами, указанными в перечне уполномоченных удостоверяющих центров единой системы удостоверяющих центров.

Определение случаев, при которых допускается использование простой электронной подписи и (или) усиленной электронной подписи, осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Документы, необходимые для предоставления муниципальных услуг в форме электронных документов, представляются с использованием электронных носителей в Администрацию Пустошкинского района по адресу: 182300, Псковская область,   г. Пустошка, ул. Революции, д. 39,  каб. 24,  с понедельника по пятницу, с 9 до 18 часов,  перерыв   с 13 до 14 часов:
· лично или через законного представителя; 

· посредством электронной почты Администрации района: pustoshka@reg60.ru ;

· иным способом, позволяющим передать в электронном виде документы.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований настоящего порядка, признаются равнозначными документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в электронной форме.

3. Хранение документов в электронной форме осуществляется органами местного самоуправления (учреждениями) на машинных носителях информации в течение срока, определенного законодательством Российской Федерации.

4. Ответ на полученное заявление об оказании муниципальной услуги в электронной форме направляется заявителю органом местного самоуправления (учреждением) в порядке и в сроки, установленные административным регламентом предоставления конкретной муниципальной услуги.

Ответ органа местного самоуправления (учреждения), предоставляемый в форме электронного документа, должен соответствовать требованиям, указанным в подпунктах 1.1-1.4 пункта 1 настоящих правил.
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