ПСКОВСКАЯ  ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ПУСТОШКИНСКИЙ РАЙОН» 

АДМИНИСТРАЦИЯ  ПУСТОШКИНСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

	от
	17.11.2020 г. 
	№
	155 


182300 г. Пустошка

О    внесении    изменений    в    Административный регламент  предоставления  муниципальной  услуги «Зачисление    в    образовательное       учреждение»     муниципальным бюджетным общеобразовательным                     учреждением           «Пустошкинская          сельская общеобразовательная        школа»,     утвержденный               постановлением Администрации    Пустошкинского   района   от 17.06.2016 года № 114 
В соответствии  Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденным приказом Минпросвещения России от 02.09.2020 № 458, в целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с федеральным законодательством, Администрация Пустошкинского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:                                                                                                                                                             

1. Внести изменения в Административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение» муниципальным бюджетным общеобразовательным учреждением «Пустошкинская сельская общеобразовательная школа», утвержденный постановлением Администрации Пустошкинского района от 17.06.2016 года  № 114,   согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в районной газете «Вперед» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Пустошкинский район» в сети Интернет.
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела  образования комитета по образованию, культуре и спорту Администрации Пустошкинского района Пугачеву Н.Г.

Глава района                                                                                С.Р. Василькова
 Приложение 

                                                                            к Постановлению 

Администрации  

                                                               Пустошкинского района                                                        

                                                                             от 17.11.2020 г. № 155

1.       Пункт 3 «Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги» раздела I  «Общие положения» Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение» муниципальным бюджетным общеобразовательным учреждением «Пустошкинская сельская общеобразовательная школа» (далее – Административный регламент)  изложить в следующей  редакции:

«3. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в Организацию:
по телефону;

в письменном виде;

в электронной форме;

в ходе личного приема.

Информация о месте нахождения Организации (почтовый адрес; адрес электронной почты; телефоны, по которым производится информирование о порядке предоставления услуги; режим работы Организации) указана в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

       МБОУ «Пустошкинская сельская общеобразовательная школа» (далее – Организация)  размещает на своих информационном стенде и официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет) издаваемый не позднее 15 марта текущего года соответственно постановление Администрации Пустошкинского района, о закреплении образовательных организаций за соответственно конкретными территориями Пустошкинского района в течение 10 календарных дней с момента его издания».

Пункт 4 «Срок  предоставления муниципальной услуги» раздела II «Стандарт предоставления муниципальной услуги» Административного регламента изложить в следующей  редакции:

«4. Срок  предоставления муниципальной услуги. 

Правила приёма граждан закрепляются в Уставе Организации.

 В первый класс Организации принимаются дети, достигшие возраста 6 лет 6 месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, проживающих на территории сельского поселения «Алольская волость», «Гультяевская волость», «Забельская волость», «Щукинская волость» Пустошкинского района Псковской области (далее – на закреплённой территории), но не позже достижения ими возраста восьми лет.

В первоочередном порядке предоставляются места в Организации детям, указанным в абзаце втором части 6 статьи 19 Федерального закона от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих», по месту жительства их семей.

В первоочередном порядке также предоставляются места в Организации по месту жительства независимо от формы собственности детям, указанным в части 6 статьи 46 Федерального закона от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции», детям сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции, и детям, указанным в части 14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации».

        Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - адаптированная образовательная программа) только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие возраста восемнадцати лет, принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе только с согласия самих поступающих.

    Прием в Организацию осуществляется в течение всего учебного года при наличии свободных мест.

    Организация с целью проведения организованного приема детей в первый класс размещает на своих информационном стенде и официальном сайте в сети Интернет информацию:

- о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания постановления Администрации Пустошкинского района о закреплении территорий;

- о наличии свободных мест в первых классах для приема детей, не проживающих на закрепленной территории, не позднее 5 июля текущего года.

      Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс для детей, указанных в абзаце 3, 4 пункта 4 настоящего Административного регламента, а также проживающих на закрепленной территории, начинается 1 апреля текущего года и завершается 30 июня текущего года.

Директор Организации издает приказ о приеме на обучение указанной категории детей в течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый класс.

Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений о приеме на обучение в первый класс начинается 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.

Организация, закончив  прием в первый класс всех детей, указанных  в абзаце 3, 4 настоящего Административного регламента, а также проживающих на закрепленной территории, осуществляет прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 6 июля текущего года.

     Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют право преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования в муниципальные образовательные организации, в которых обучаются их братья и (или) сестры.
      В приеме в Организацию может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67  и статьей 88  Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». В случае отсутствия мест в Организации родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в отдел образования комитета по образованию, культуре и спорту Администрации Пустошкинского района».
2. В пункте 5 «Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением  муниципальной услуги с указанием их реквизитов и источников официального опубликования» раздела II «Стандарт предоставления муниципальной услуги»» Административного регламента слова «Приказом Минобрнауки России от 22.01.2014 № 32 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» («Российская газета», № 83, 11.04.2014)» заменить словами «Приказом Минпросвещения России от 02.09.2020 № 458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» (Зарегистрировано в Минюсте России 11.09.2020 N 59783)».

 3. Пункт  6 «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги» раздела II «Стандарт предоставления муниципальной услуги»» Административного регламента изложить в следующей  редакции:

   «6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

      Прием на обучение по основным общеобразовательным программам осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка или поступающего, реализующего право, предусмотренное пунктом 1 части 1 статьи 34 Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».

Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение подаются одним из следующих способов:

-лично в Организацию;

- через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении;

- в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразованный в электронную форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением машиночитаемого распознавания его реквизитов) посредством электронной почты Организации или электронной информационной системы Организации, в том числе с использованием функционала официального сайта Организации в сети Интернет или иным способом с использованием сети Интернет;

- с использованием функционала (сервисов) региональных порталов государственных и муниципальных услуг, являющихся государственными информационными системами субъектов Российской Федерации, созданными органами государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии).

         В заявлении о приеме на обучение родителем (законным представителем) ребенка или поступающим, реализующим право, предусмотренное пунктом 1 части 1 статьи 34 Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»   указываются следующие сведения:

- фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего;

- дата рождения ребенка или поступающего;

- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка;

- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка;

- адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего;

- о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема;

- о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации;

- согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе);

- согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения указанного поступающего по адаптированной образовательной программе);

- язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков народов Российской Федерации или на иностранном языке);

- родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка);

- государственный язык республики Российской Федерации (в случае предоставления общеобразовательной организацией возможности изучения государственного языка республики Российской Федерации);

- факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся;

- согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего на обработку персональных данных.

      Образец заявления о приеме на обучение размещается Организацией на своих информационном стенде и официальном сайте в сети Интернет.

     Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий представляют следующие документы:

- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка или поступающего;

- копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя;

- копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необходимости);

- копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории, или в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования);

- справку с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка (при наличии права внеочередного или первоочередного приема на обучение);

- копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии).

При посещении Организации и (или) очном взаимодействии с уполномоченными должностными лицами Организации родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, указанных в абзацах 2 - 5 настоящего пункта, а поступающий - оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего.

При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего образования представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке.

Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) документ, подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке  переводом на русский язык.

    Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.

4. Подпункт 4.3. «Административная процедура «Принятие решения о приёме либо отказе  в приёме в Организацию по результатам рассмотрения заявлений» пункта 4 «Описание каждой административной процедуры» Административного регламента изложить в следующей редакции:
«4.3. Административная процедура «Принятие решения о приёме либо отказе  в приёме в Организацию по результатам рассмотрения заявлений».

 Основанием для начала административной процедуры является наличие зарегистрированного заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Зарегистрированное заявление с документами работник Организации в течение одного рабочего дня передает на рассмотрение руководителю Организации. 

Руководитель Организации в течение одного рабочего дня после получения заявления и документов рассматривает их и принимает решение о зачислении или об отказе в зачислении в муниципальное  образовательное учреждение.

Результатом административной процедуры является:

- при принятии решения о зачислении в образовательное учреждение – приказ директора Организации о зачислении  на обучение ребенка или поступающего, изданный  в течение 5 рабочих дней после приема заявления о приеме на обучение и представленных документов, за исключением случая, предусмотренного в абзаце 3, 4 пункта 4 настоящего Административного регламента;

- при принятии решения об отказе в зачислении – уведомление  об отказе в зачислении.

Организация в течение 10 календарных дней после принятия решения уведомляет родителя (законного представителя) о принятии решения.

Письменное уведомление при принятии решения об отказе в зачислении выдаётся родителю (законному представителю) либо лично в руки, либо направляется в виде почтового отправления с уведомлением о вручении и описью вложения и (или) в электронном виде».  

5. Приложение № 2 к Административному регламенту изложить в следующей редакции:

«Приложение №2 

                                                                 к административному           регламенту

предоставления муниципальной услуги

 «Зачисление  в образовательное учреждение»

                                                         Директору __________________________

                                                                          (наименование образовательного учреждения
                           Ф.И.О. заявителя  родителя 

(законного   представителя)______________, 

зарегистрированной(ого) по адресу: _______

______________________________________,
проживающей(его) по адресу: ____________

______________________________________,
контактный телефон: ___________________,
адрес электронной почты: _______________
	Форма заявления родителя (законного представителя)

	


ЗАЯВЛЕНИЕ
о приеме на обучение
Прошу зачислить моего ребенка _______________________ __________ года рождения, зарегистрированного(ую) по адресу: _________________________

__________________________________________________________________, проживающего(ую) по адресу: _______________________________________, в __-й класс МБОУ «Пустошкинская сельская общеобразовательная школа».

В случае необходимости указать во внеочередном порядке и о потребности  ребенка   в обучении по адаптированной образовательной программе.

	__________
   дата
	________
  подпись
	_____________
  расшифровка


На основании статьи 14 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» прошу организовать для моего ребенка ____________________________ обучение на ________языке и изучение родного _________языка и литературного чтения на родном _______ языке.
С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, образовательными программами и локальными актами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся МБОУ «Пустошкинская сельская общеобразовательная школа», ознакомлен(а).

	__________
   дата
	________
  подпись
	_____________
  расшифровка


 Согласен(на) на обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка в объеме, указанном в заявлении и прилагаемых документах, с целью организации обучения и воспитания ____________________________ при оказании муниципальной услуги.
ФИО ребенка            

	__________
   дата
	________
  подпись
	_____________
  расшифровка


Приложения к заявлению:
- копия паспорта __________________________ на _ л. в _ экз.;

                            ФИО родителя (законного представителя)          

- копия свидетельства о рождении ________________________________ на _ л. в _ экз.;                                                              ФИО ребенка            

- копия свидетельства о регистрации _____________________________ по местожительству на _ л. в _ экз.;                    ФИО ребенка            

- ________________________________________________________________

- ________________________________________________________________

	__________
   дата
	________
  подпись
	_____________
  Расшифровка»


                                                         Директору __________________________

                                                                          (наименование образовательного учреждения
                           Ф.И.О. заявителя____________________-__, 

зарегистрированной(ого) по адресу: _______

______________________________________,
проживающей(его) по адресу: ____________

______________________________________,
контактный телефон: ___________________,
адрес электронной почты: _______________
	Форма заявления поступающего после достижения восемнадцати лет


	


ЗАЯВЛЕНИЕ
о приеме на обучение
Прошу зачислить меня, _______________________ __________ года

                                                    ФИО заявителя 

рождения, зарегистрированного(ую) по адресу: _________________________

__________________________________________________________________, проживающего(ую) по адресу: _______________________________________, в___-й класс МБОУ «Пустошкинская сельская общеобразовательная школа».

В случае необходимости указать  о потребности   в обучении по адаптированной образовательной программе.

	_________
   дата
	________
  подпись
	_____________
  расшифровка


На основании статьи 14 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» прошу организовать для меня, ____________________________, обучение на ________языке и изучение 
ФИО заявителя 

родного _________языка и литературного чтения на родном _______ языке.

С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, образовательными программами и локальными актами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся МБОУ «Пустошкинская сельская общеобразовательная школа», ознакомлен(а).

	__________
   дата
	________
  подпись
	_____________
  расшифровка


 Согласен(на) на обработку моих персональных данных в объеме, указанном в заявлении и прилагаемых документах, с целью организации обучения и воспитания при оказании муниципальной услуги.
ФИО ребенка            

	__________
   дата
	________
  подпись
	_____________
  расшифровка


Приложения к заявлению:
- копия паспорта __________________________ на _ л. в _ экз.;

                            ФИО заявителя          

- копия свидетельства о регистрации _____________________________ по местожительству на _ л. в _ экз.;                                    ФИО заявителя            

- ________________________________________________________________

- ________________________________________________________________

	__________
   дата
	________
  подпись
	_____________
  Расшифровка»


